Noviembre de 2021

CONVOCATORIA ESTADIA
PERIODO ENERO ABRIL 2022

DIRECCION DE INVESTIGACION Y SERVICIOS TECNOLOGICOS
SERVICIOS TECNOLOGICOS /INCUBADORA DE EMPRESAS

Modalidad Proyecto Emprendedor o por Emprender

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN LA ESTADIA A TRAVES DE LA MODALIDAD PROYECTO
EMPRENDEDOR O POR EMPRENDER 2022

Objetivo. Contribuir en la trayectoria educativa de los estudiantes de la Universidad Tecnoldgica de Tula-
Tepeji, a través de las diversas opciones para realizar proyectos de estadia que permitan
el desarrollo de sus competencias y en apego al cumplimiento del plan de estudios y de los perfiles
profesionales correspondientes.

Alcance: Aplica para proyectos emprendedores tales como proyecto de idea de negocio y como proyecto de
asesoria en el desarrollo del estudio de mercado, financiero, técnico, ambiental, organizacional, los cuales
deberan estar registrados y supervisados primeramente por la Direccion de cada Programa Educativo del que
proceda el estudiante.

BASES

En el marco de la emergencia sanitaria provocada por la pandemia COVID- 19 a nivel mundial y
en cumplimiento a los acuerdos y lineamientos correspondientes emitidos por las autoridades del Sector Salud
y de la Secretaria de Educacion Publica a nivel nacional, de observacion obligatoria para las tres érdenes
de gobierno y todos los grupos de la sociedad mexicana, y con base en los Lineamientos Generales emitido
por la Coordinaciéon General de Universidades Tecnoldgicas y Politécnicas para el desarrollo de la
estadia se establecen los Lineamientos del Proceso de Estadias 2021-2022 (Enero — Abril 2022); vigentes
durante el periodo de contingencia y de acuerdo a la colaboracion interna de apoyo
para la procura de nuestros estudiantes. De manera que ante el regreso a estadias presenciales, la
institucion se compromete en mantener vigente la modalidad establecida en la siguiente convocatoria en
apego a las atenciones sanitarias de cumplimiento antevariables incontrolables para no entorpecer los
procesos internos y en cumplimiento de las mismas.

Podran postularse a la convocatoria de estadia modalidad proyecto emprendedor o por emprender:

a) Emprendedores (personas fisicas mayores de 18 afios) de nacionalidad mexicana, con una idea
innovadora o que se encuentran en proceso de creacion y/o desarrollo de una empresa.

1. Ser candidato a Estadia en nivel TSU o Licenciatura, cursando durante la estadia el 6° u 11°
cuatrimestre, segun corresponda;

2. Contar con una idea de negocio y/o negocio fisico con ideas de crecimiento

3. Llenar la Solicitud de Estadia, correspondiente y enviarla a la siguiente direccion:
desarrollo.empresarial @uttt.edu.mx

4. Registrar su participacion en el siguiente formulario: https://forms.gle/n17y6Pa82QdG9ym9A
Es muy importante no omitir este punto. Si ya te registraste, no sera necesario un nuevo registro.
Por favor realizarlo una sola vez.

5. Se cuenta con un total de 15 lugares de estadia disponibles, para el desarrollo de proyectos
emprendedores.


mailto:desarrollo.empresarial@uttt.edu.mx
https://forms.gle/n17y6Pa82QdG9ym9A

ar77’

Noviembre de 2021 o

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Enviar un documento firmado y avalado por su Director de P.E. con los siguientes datos:

e Nombre del proyecto
e Breve descripcion del proyecto
¢ Nombre de los Integrantes (Maximo 3)

e Nombre del Asesor Académico

El departamento de Préacticas y Estadias valida previamente la empresa /proyecto en UTTT e
Incubadora y la Direccion de Carrera autoriza la viabilidad de la propuesta de modalidad de proyecto.

El estudiante solicita la Carta de Presentacion en el Departamento de Practicas y Estadias, en atencion
a: Belén Aguilar Balderas, Encargada del Departamento de Servicios Tecnoldgicos.

El estudiante envia la Carta de Presentacion a la presente direccion:
desarrollo.empresarial@uttt.edu.mx

Una vez enviada, recibiras un correo de confirmacion, ya que el documento es necesario para recibir la
Carta de Aceptacion.

El departamento de Servicios Tecnolégicos, elabora las Cartas de Aceptacion y las envia via Drive
mediante una carpeta que se genera para cada participante de los alumnos aceptados. Dicho
documento, debe ser presentado al Departamento de Practicas y Estadias, para continuar con el
proceso.

El estudiante y el Asesor académico, reciben una invitacion para colaborar en una carpeta de Google
Drive, plataforma en la que se estara trabajando el proyecto de estadia. Dentro de esa capeta, se
encontrara una serie de documentos ubicados por carpeta, los cuales se deberan trabajar segun sea
necesario:

1. Carta de Presentacion 6. Calificacion

2. Carta de Aceptacion 7. Evaluacion de Estudiante
3. Carta de Acuerdos 8. Evaluacion de Estadia

4. Minuta de Acuerdos 9. Evaluacion de Empresa
5. Plan de Trabajo 10. Carta de Terminacion

El estudiante realiza plan de trabajo, firman minutas de acuerdo, y convenios de acuerdo, en conjunto
con el Asesor Académico asignado por la Institucion y Asesor Industrial (encargado del Departamento
de Servicios Tecnologicos), y se agendan proximas sesiones de asesoria y/o revision de proyecto. Una
vez elaborados dichos documentos, se suben nuevamente en las carpetas correspondientes.

Todo el llenado de documentacién, se debe realizar durante los primeros 15 dias de iniciar la estadia.

Toda la Informacion y seguimiento es a través del Drive y una sesion presencial al menos para firmas
y revisiones presenciales, tal sea el caso de solitud y acuerdos generados en la minuta de trabajo.

Las sesiones también podran ser mediante plataforma zoom y/o Google Meet, para la revision y
sesiones de seguimiento de acuerdo a lo determinado en las minuta de acuerdos.

Todo el seguimiento durante el periédo de estadia, debera ser en conjunto con Alumno, Asesor
Industrial y Asesor Académico.
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m) Para el caso del punto (i), el asesor Industrial, puede ser personal designado como apoyo por parte del
area de Servicios Tecnologicos.

n) Todos los postulantes se someteran a los lineamientos de evaluacién y seleccion contenidos en esta
Convocatoria y colaboraran en la publicacion y difusion de su caso de éxito, con el propdsito de
compartir su experiencia.

I. BENEFICIOS

Los emprendedores participantes obtendran los siguientes beneficios:

. Asesoria especializada por parte de los Asesores asignados, y por parte del comité de evaluacion.
. Presentacion y difusién de proyectos a nivel institucional de su caso de éxito.

e Participacion en convocatorias, que permitirdn generar beneficios y mejoras para los proyectos en
desarrollo.

Il. PROCESO DE EVALUACION

Este proceso esta a cargo de Asesores Académicos, Asesores Industriales y el Comité de Evaluacion, que
analiza, evalta y califica la informacion y el desarrollo de los proyectos, y se realiza mediante una presentacion
Pitch de cada uno de los proyectos.

El Comité de Evaluacién se integra por representantes del Ecosistema Emprendedor, expertos en materia
de desarrollo empresarial; de creacién de empresas; de cultura emprendedora, y/o de emprendedores,
colaboradores de la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji.

El proceso de evaluacién se realiza al final de la estadia, y sirve de apoyo para emitir la calificacion final.

IIl. CONFIDENCIALIDAD

Toda la informacion presentada por los participantes y aquella que se genere durante el proceso de
evaluacion, tendra el caracter confidencial y no serd empleada para ningun fin distinto al de los procesos de
evaluacion y seleccion.

IV. INFORMACION RELEVANTE Y FORMATOS

La presente convocatoria, sirve como guia y acompafiamiento durante todo el proceso correspondiente a la
estadia.

La inscripcion al proceso de estadia implica estar de acuerdo con los requisitos de participacion aqui
presentados.

Cualquier situacién no prevista en esta Convocatoria serd valorada por el Departamento de Servicios
Tecnoldgicos.

Periodo de inscripciones, recepcion de informacion y documentacion:

e Para 6° cuatrimestre, nivel Técnico Superior Universitario: A partir del mes de Abril, del afio que
corresponda.

e Para 11° cuatrimestre, nivel Ingenieria o Licenciataria: A partir del mes de Diciembre, del afio que
corresponda.
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Informes e inscripciones:

Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji

Belén Aguilar Balderas, Encargada del Departamento de Servicios Tecnoldgicos
Av. Universidad Tecnoldgica No. 1000, C.P. 42830,

El Carmen, Tula de Allende, Hidalgo, México.

Teléfono: 01 773 732-9100 Extensién 303 y 253

Correo electronico: desarrollo.empresarial@uttt.edu.mx y belen.aguilar@uttt.edu.mx

Tula de Allende, Hidalgo, a 04 de noviembre de 2021.
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