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1. INTRODUCCION

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, tienen por
objeto dar cumplimiento a la normatividad vigente aplicable, ademas de proporcionar instrumentos gque
sirvan de guia para que las contrataciones de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, llevadas a
cabo en la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji, sujetandose a los principios de transparencia,
racionalidad, honestidad y rendicidn de cuentas, que se formalicen bajo las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficiencia energética, uso
responsable del agua vy la observancia a los lineamientos de sustentabilidad ambiental, atento a lo
dispuesto por el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. AMBITO DE APLICACION

La aplicacion y cumplimiento de las presentes politicas, bases y lineamientos, en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, son de observancia general y obligatoria para todas las areas
de la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji y a la Unidad Académica de Chapulhuacan.

3. GLOSARIO

Para la aplicacion de las presentes politicas, bases y lineamientos en materia de adguisiciones,
arrendamientos y servicios, se entendera por:

Area Solicitante: Aguella que de acuerdo a sus necesidades solicita o requiere la adquisicidn o
afrendamiento de bienes muebles o la prestacidn de servicios.

Subcomité técnico o Area Técnica: La responsable de establecer las especificaciones y normas de
caracter t&cnico necesarias para hacer la adquisicién o contratacion.

Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Aconiecimiento presente o futuro e imprevisto o siendo previsible
inevitable, fuera del dominio de la voluntad humana que imposibilita de manera absoluta el cumplimiento
de alguna o todas las cbligaciones y que en caso de quien lo invoque pruebe la realizacion de dicho
acontecimiento y la realizacion de causa y efecto entre el mismo y la obligacion u obligaciones
incumplidas, lo libera de la responsabilidad por incumplimiento de las mismas. El acontecimiento
considerado como caso fortuito o fuerza mayor, puede ser temporal, provocando sdlo el retraso en-e

cumplimiento de las obligaciones o bien, puede ser permanente y definitivo, lo cual trae como
consecuencia que se incumplan las obligaciones.

UTTT: La Universidad Tecnoldgica de Tula — Tepeji.

UACh: Unidad Académica de Chapulhuacan.

Investigacién de precios: Verificacidon del precio estimado de venta o arrendamiento de un bien o
servicio especifico, con informacion interna y/o externa, disponible en [a propia dependencia o entidad a
fin de determinar su precio prevaleciente en el mercado, considerando sus caracteristicas técnicas,
fisicas, calidad, origen, volumen o cantidad requerida y demas condiciones de contratacidn. Se desarrolla
para determinar el monto de la solicitud de pedido, y se verifica antes de iniciar el procedimientgde

contratacion. \
LAASSP. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. .

Reformas a la LAASSP. De fecha 28 de mayo de 2009.

Reglamento, Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamigntos y Servicios del Sector Publico. \l ¢
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Licitacion pliblica Internacional abierta.- Procedimiento de contratacion a que se refiere el articulo 28,

fraccion 11, de la LAASSP, en el que pueden participar licitantes mexicanos o extranjeros, cualquiera que
sea el origen de los bienes a adquirir © de los servicios a contratar.

Licitacién ptiblica internacional, bajo la cobertura de tratados. Procedimiento de contratacién a que
se refiere el articulo 28, fraccidn I, de la LAASSP, que resulta obligatorio, conforme a los fratados
celebrados y en el que sélo pueden participar licitantes mexicanos y extranjeros de paises con los gue se
tenga celebrado tratado del libre comercio, que contenga disposiciones en materia de compras del sector
publico, que asi lo permitan o se refiera a bienes y servicios de origen nacional o de dichos paises.

Licitacién puablica nacional.- Procedimiento de contratacian a que se refieren los articulos 28, fraccion |
y 28, fraccion |, de la LAASSP y 24 de su Reglamento, en el que sdlo pueden participar licitanies de
nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir o arrendar, cuenten con por lo menos el 50% de
integracion nacional o el que fije la secretaria de Economias, mediante reglas de caracter general,

Adjudicacidn directa.- Procedimiento de contratacion previsto por los articulos 26, fraccion 1ll, 40, 41 y
42 de la LAASSP, gue se constituye como una excepcion de una licitacion publica, ya sea por el importe

de la operacion o como resultado de dos procedimientos de licitacion plblica o de invitacién a cuando
menos tres personas, declarados desiertos.

Invitacidon a cuando menos tres personas.- Procedimiento de contratacion a que se refieren los
articulos 26, fraccion 1l, 41, 42 y 43 de la LAASSP, y 53 de su Reglamento, mediante el cual se invita a

cotizar bienes y servicios a por lo menos tres proveedores, de los cuales se le adjudicard a quien
presente las mejores condiciones para la UTTT.

Almacén.- El almacén general de l[a UTTT.

Bases.- Bases emitidas por la UTTT, a través del departamenic de recursos materiales, para lievar a
cabo procedimientos de licitacion pdblica y de invitacién a cuando menos tres personas.

CAAS.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UTTT.

COMPRANET.- El sistema electronico de informacion pulblica gubemamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, integrado entre otra informacion, por los programas anuales en la materia, de
las dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el padrén de testigos sociales; el registro
de proveedores sancionados; las convocatorias a la licitacidn y sus modificaciones; las invitacione
cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apert
de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los confratos y los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad
gue hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema serd de
consulta gratuita y constituira un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion.

E! sistema estard a carge de la Secretaria de la Funcién Piblica, a través de la unidad administrativa que
se determine en su Reglamento, la gue establecerd los controles necesarios para garantizar la
inalterabilidad y conservacion de la informacién que contenga;

DOF.- Diario Cficial de la Federacion.

Licitante.- Persona fisica o moral que participe en un procedimiento de licitacion publica o de invitacién a
cuando menos tres personas.

PAAAS.- Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UTTT.
PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspondiente.

Politicas.- Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la UTTT.




4.- MARCO NORMATIVO.

5.- POLITICAS

Los servidores publicos de la Universidad Tecnholégica de Tul
procedimientos de confrataciéon en materia de adquisiciones, arre
ambito de sus respectivas competencias, ocbservaran 1as politicas sjgujentes;

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratades de Libre Comercio suscritos o que en el futuro sean celebrados por Méxice con Titulos o
Capitulos de Compras del Sector Publico que contengan disposiciones en materia de
adquisiciones, (En el caso de las dependencias y entidades que se encuentran sujetas a éstos).
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimienio Administrativo.

Cadigo Civil Federal,

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal del afio que
corresponda.

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion
Publica Federal de! gjercicio fiscal correspondiente.

DOF: 4 de diciembre de 2006

Acuerdo mediante el cual se dan a conccer las Reglas en materia de compras del Sector Publico
para la participacion de las empresas micro, pequefias y medianas; para las Reservas del

Tratado de Libre Comercio de América de! Norte, y para la determinacion del grado de
integracion nacional. ,

DOF: 24 de noviembre de 1994
Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacion pdblica que las

©

dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal deberan remitir a la Secretaria de
Contraloria y Desarrollo Administrativo, por transmision electrénica o en medio magnético, asi
como la documentacién, que las mismas pedran requerir a los proveedores para que éstos
acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacion publica.
DOF: 11 de abril de 1997

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la determinacién y acreditacidén del grado de
contenido nacional, tratdndose de procedimientos de contratacion de caracter nacional.

Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de
comunicacion electréonica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que
celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como en la
presentacion de las inconformidades por la misma via.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el J

DOF: 9 de agosto de 2000

precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes de importacion, en los
procedimientos de caracter intermacional que realizan las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

DOF: 12 de julio de 2004

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal publicadas en el DOF.: 29 de diciembre

de 2006 y 14 de mayo de 2007 respectivamente %\\

-Tepeji, que participen en los\Lt

ientos y servicios, dentro del




5.1 Contribuir a la mejora del proceso de suministros en la UTTT.

52 Observar lo dispuesto en las directrices que al respecto establezea el H. Consejo Directivo
de la UTTT, a través del Rector (a).

5.3 Planear, programar, presupuestar, contratar, ejecutar y controlar las adquisiciones,
arrendamientos y servicios gue se requieran, con una vision integral de corto, mediano y
largo plazo, identificando los bienes y servicios susceptibles de contratarse de manera

consolidada, a fin de obtener las mejores condiciones para la UTTT y por ende para el
Estado.

54 Fomentar la transparencia y la simplificacion administrativa en los procedimientos de
contratacion que se efectlien.

5.5 Coadyuvar para la participacién de la micro, pequefia y mediana empresa nacional, en los
procedimientos de contratacién, en condiciones técnico-econdmicas competitivas.

56 Promover que preferentemente la adjudicacién de contratos, sea a través de licitaciones
pablicas. Asi mismo se debera cumplir el porcentaje de compras a la Pymes, para fortalecer
la mediana y pequefia empresa mexicana.

6.- BASES Y LINEAMIENTOS.
6.1 DEL PROCESO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION. i

En la planeacion, programacién y presupuestacion para las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
todas las dreas de la UTTT, deberan ajustarse estrictamente al Programa Operativo Anual, a los recursos

de ingresos propios o programas especiales; siempre y cuando se cuente con la autorizaciéon global o
especifica por parte de la instancia correspondiente.

ARTICULO 18, de la LAASSP. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, las
dependencias y entidades deberan ajustarse a:

|. Los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo y de los programas sectoriales,

institucionales, regionales y especiales que correspandan, asi como a las previsiones contenidas en
sus programas anuales, y

Il. Los cbjetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en los presupuestos de egresos de la
Federacion o de las entidades respectivas.

6.2 DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS. (Articulo 14 del
Reglamento)

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI

Rector (a) Director (a) de Administracion y Presidente %\
Finanzas
Jefe (a) del departamento de Asistente de Recurbos | Secretario (a) Ejecutivo
Recursos Materiales Materiales / [
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Titular de la Secretaria Subdirector {a) de Enlace Vocal
Académica Académico
Titular de la Secretaria de Subdirector (a) de Vinculacion Vocal
Vinculacion
Director (a) de Planeacién y Jefe (a) del Departamento de Vocal
Evaluacion Presupuesto

Abogado (a) General

Contralor (a) Interno

6.3 DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS. {Articulo 20 y
21 de la LAASSP)

Como consecuencia de la planeacién, programacion y presupuestacion, la Direccién de Planeacion y
Evaluacion proporcionara la informacion necesaria, resultado del Programa Operativo Anual, una vez gue
haya sido autorizado por el H. Consejo Directivo, a la Direccion de Administracién y Finanzas, quien a
través del departamento de Recursos Materiales, realizara el Programa Anual de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios, y llevara a cabo la consolidacion, misma que se refiere al acto de agrupar los
bienes y/o servicios de la misma naturaleza, que son susceptibles de ser consolidados, con el fin de
adquirirlos en un solo proceso licitatorio o invitacion a cuando menos tres personas, segun corresponda,

para que esto permita a la UTTT, generar economia en tiempo y costo, asi como Ia uniformidad de los
insSUMOS Yy servicios.

Con el propésito de llevar a cabo los procesos de adjudicacién, los bienes y servicios que se deberan
solidar son los siguientes: :

2000 2101 Materiales y Utiles de oficina (articulos de papeleria)
Materiales y 2102 Material de limpieza
suministros 2105 Materiales y Utiles de impresion y reproduccion
2202 Productos alimenticios para personas (servicio de cafeteria)
2302 Refacciones y accesorios para equipo de computo
2404 Material eléctrico y electrénico
2603 Combustible, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres.
2701 Vestuario, uniformes y blancos
3000 3103 Servicio telefénico convencional
Servicios generales 3106 Servicio de energia eléctrica
3107 Servicio de agua
3108 Servicio de conduccion de sefiales analogicas y digitales
3203 Arrendamiento de magquinaria y equipo (excepto UACh)
3404 Seguros de bienes patrimoniales
3409 Patentes, regalias y otros
3411 Servicio de vigilancia
3505 Servicio de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
3506 Mantenimiento de vehiculos

Lo anterior sin menoscabo de lo autorizado en el presupuesto de cada ejercicio fiscal.

El departamento de Recursos Materiales, pondra a disposicié del publico en general, a través de
COMPRANET y de su pagina en internet, a mas tardar el 31 de de enero de cada afio, su programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios correspondie

i las disposiciones aplicables, sea

A
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de naturaleza reservada o confidencial, en base a los términos establecidos en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Siendo el caso de que, para la fecha que se precisa en el parrafo anterior, el H. Consejo Directivo aln no
autorice el presupuesto para ese ejercicio fiscal, se pondra a disposicion el anteproyecto del programa
anual de adquisiciones arrendamientos y servicios de la UTTT.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidos en el citado programa, podran ser adicionadas,
modificadas, suspendidas o canceladas, sin responsabilidad alguna para la UTTT.

6.4 SERVICIOS NO REGULADOS POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. (Articulo 1 y 3 de la LAASSP)

Las partidas que no son susceptibles de procedimiento son las siguientes:

3000 3304 Ofras asesorias para la operacién de | Direccion de Administracion
Servicios programas y Finanzas
Generales 3305 Servicios de capacitacién para servidores | Recursos Humanos
publicos
3403 Servicios bancarios y financieros Recursos  financieros v
contabilidad p /
3407 Otros impuestos y derechos Todas las areas de acuerdo

a lo presupuestado

a lo presupuestado
3811 Pasajes nacionales para servidores publicos | Todas las areas de acuerdo

3813 Pasajes internacionales para servidores | Todas las areas de acuerdo
piblicos a lo presupuestado
3817 Viaticos nacionales para servidores publicos | Todas las éreas de acuerdo

a lo presupuestado
3819 Viaticos nacionales para servidores piblicos | Todas las areas de acuer
a 1o presupuestado

6.5 DETERMINACION DEL NIVEL JERARQUICQ DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
PARTICIPAN EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION. (Articulo 40 de la LAASSP)

6.5.1. De los servidores publicos autorizados para conducir actos de procedimientos de contratacién.
El Rector (a) es el servidor publico autorizado para conducir actos de procedimiento de contratacion,

quien funge como presidente del CAAS, o en su suplencia el fitular de la Direccion de Administracion y
Finanzas.

6.5.2 Personas autorizadas para suscribir los diversos documentos que emanen del procedimiento.

6.5.2.1 Contratos
Los servidores publicos autorizados para suscribir los contratos son el Rector (a) y el Abogado General.

6.5.2.2 Pedidos
Los servidores publicos autorizados para suscribir los pedi
Finanzas y el Jefe del departamento de Recursos Materiales.

s son el Director de Administracién y

6.5.3. De la autorizacion de pagos.
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Para efectuar el tramite de page de proveedores o prestadores de servicios, es necesaria la requisicion
de materiales y/o servicios o la requisicion de materiales y/o servicios de proyectos especiales, la cual
debe estar debidamente autorizada por las éreas correspondientes, para que e! Departamento de
Recursos Financieros y Contabilidad de la UTTT, realice los pagos correspondientes.

6.6 CONTRATACIONES ADJUDICADAS AL AMPARQ DEL ARTICULO 42 DE LA LAASSP.
ADJUDICACIONES DIRECTAS Y SOLICTUDES DE REQUISICION
. OBJETIWVO

Realizar la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios que se requieren en las areas de la
Universidad Tecnolégica de Tula Tepeji y en la Unidad Académica de Chapulhuacan, en tiempo y forma
oportuna asegurandose de gque el producto adquirido cumpla con los requisitos de compra especificados,
seleccionando al mejor proveedor; dando estricto cumplimiento a fa normatividad en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Federal y Estatal, asi como a las politicas internas de la
Universidad; llevando a cabo la evaluacion y re-evaluacion a los proveedores.

II. ALCANCE

Aplica para las adquisiciones, arrendamienios, servicios v a los proveedores de la Universidad
Tecnolégica de Tula-Tepeji, excepto a los proveedores Unicos.

Ili. INTERRELACION CON OTROS PROCESOS O DOCUMENTOS DEL SISTEMA ]
di A Documento EREERR
D-AF-01 Catalogo de proveedores re-evaluados por trimestre
N/A Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico
N/A Padrén de proveedores de la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepsiji
N/A Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UTTT

iV. ENFOQUE DE PROCESOS

Areas dela UTTT | Solicitud de | Producto o | Cliente interno roveerlo de los bienes N
Adquisiciones, servicio (Areas de la o servicios solicitados
Arrendamientos ¢ | proporcionado UTTT) en forma oportuna a
Servicios partir de su

autorizacion.

Administracién  y | Base de datos Recurso Cliente interno Que la UTTT cuente
Finanzas proporcionado (Areas de la con proveedores
UTTT) evaluados que cubran

necesidades solicitadas
en tiempo v forma.

Jefe del Depto. de | Proveedores a ser j Proveedor Cliente Externo | Que cumplan al 100%
Recursos evaluados y re-|evaluado y re-|(Proveedores) con las necesidades
Materiales evaluades evaluado establecidas por la

UTTT, para que esté
vigente en el padrén de
proveedores de la
UTTT

s
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V. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES

PERSONAL DE LA UNIDAD
ORGANICA SOLICITANTE

Verifica existencia de recursos, coliza y selecciona a
praveedor o recibe escrito para seleccién de
procedimiento de contratacion.

Procedimisn
tode
contratacién

h 4
Recibe F-AF01 & F-
AF-02 autorizada

Y
Conveca a actos de
procedimientos de

contratacion

Y

Realiza contratacién o
adquisicion y envia

Recibe lo solicitado en F-AF-
13, F-AF-01 6 F-AF-02

Re-gvalia a
proveedor

Recibe e inspeccicna la
adquisicion, arrendamiento
o servicio solicitade




VI. POLITICAS

1. Los procedimientos de contratacién por adjudicacién directa, deberan de realizarse Gnicamente
con los proveedores que estén vigentes en el padrén de proveedores de la Universidad
Tecnoldgica de Tula-Tepeji, salvo casos excepcionales.

independientemente de [a fuente de financiamiento, deberad estar
debidamente requisitado por el area solicitante, el formato F-AF-02 Unicamente se utiiizara para
programas especiales, el solicitante seré responsable de dar seguimiento hasta su entrega tofal
del bien o servicio y se presentara por cada uno de los conceptos que comprenden las partidas
del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal. Tratandose de
materiales, debera precisar por lo menos marca, modeio, material, color, cédigo, calibre,
didmetro, nimero de parte, unidad de medida y cualquier caracteristica que permita identificar el
material solicitado, incluso, cuando sea posible deberd presentar una muestra fisica de lo
solicitado; en caso de que el drea requiera llevar a cabo la verificacion de un bien o servicio en
las instalaciones del proveedor, deberd de indicarlo en la requisicién, de lo cual se levantara una
minuta de dicha visita con fines de verificacion del bien.

3. Las adquisiciones directas de materiales o servicios, se proporcionaran en forma oportuna,
siempre y cuando se consideren los tiempos que por politicas de revision, registro y autorizacion
de la administracién estén establecidos; para tal efecto las areas deberan de solicitar sus bienes
o servicios, minimo con 15 dias habiles de anticipacién.

4. Para realizar pedidos independientemente de la fuente de financiamiento, se debera utilizar el F-
AF-13; excepto para compras menores a $5,000.00, y de los siguientes servicios: energia
gléctrica, gasolina, servicio telefonico, servicio de fotocopiado, de cafeteria, servicio de
mantenimiento a vehiculos, boletos de avion; publicaciones oficiales, seguros y fianzas.

5. Siendo el caso de que algun bien o servicio por su propia naturaleza, no exista en el mercado, se
aclarara verbalmente con el drea solicitante para realizar el cambio, el cual quedara implicito en
el F-AF-13; siempre y cuando el importe sea mayor a $5,000.00, y si es menor se hara la
anotacion en el F-AF-01 o F-AF-02.

6. Unicamente los titulares de las unidades organicas deberan firmar de solicitud el F-AF-01 y el F-
AF-02, y deberan informar al departamento de Recursos Materiales el nombre de la persona que
firnara en caso de que el titular se encuentre de comision.

7. Para compras maycres a $10,000.00, se debera confar por lo menos con la cotizacion de tres
proveedores y se seleccionarda al que oferte el precic mas bajo, siempre y cuando cumpla
técnicamente con calidad, servicio y tiempo de entrega; salvo aquellas compras que soliciten con
urgencia o por la naturaleza del bien o servicio.

2. El formato F-AF-G1

8. En adjudicaciones directas de mas de $25,000.00 se solicitard al area de Abogado General
elabore el contrato respectivo de adquisiciones, arrendamientos o servicios.
9. Para compras menores a $10,000.00 se realizara directamente; asi mismo se aplica para los

proveedores Unicos.

10. En el D-AF-01, se enlistaran Jlos proveedores criticos y menores que sean confiables o
condicionados, baséndose en los resultados de la re-evaluacién trimestral a proveedores,

excepto los proveedo

11. El catalogo de proveedores re-evaluados se actualizara cada trimestre.

res anicos.

12. Clasificacién de los proveedores.

CLASIFICACION

DEFINICION

PRODUCTO/ SERVICIO

Criticos

Estos proveedores afectan el
praceso ensefianza aprendizaje
y Educacion Continua

Material para laboratorios, acervo
Bibliografico, mantenimiento a equipo,
cafeteria, impresos, suscripciones de
revistas, equipamiento.

Unicos

Son proveedores Unicos

Energia Eléctrica, agua potable,
licitaciones publicas e invitaciones a
cuando menos tres personas,
suscripciones de revistas con
exclusividad, servicio telefonico, gasolina,
puplicacicnes coficiales y excepcicnes de
lajLey de Adquisiciones, Arrendamientos
y icios de! Sector Publico y a la Ley

Adguisiciones, Arrendamientos y
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servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalge.

Aquellos que proporcionan un

Cerrajeria, carpinteria, pinturas,
servicio o producto minimo

impermeabilizantes, ferreteria, tlapaleria,
rotulos, medicamentos, materiales
complemeniarics, entre otros.

Menores

Criterios para la re-evaluacion a proveedores
Aspectos a evaluar:

Los valores utilizados en cada aspecto a evaluar son alfabéticos y estaran representados por las letras A,
B y C de acuerdo a lo siguiente:

Tiempo de entrega: Es el que transcurre desde el momento que se solicita el bien o servicio, hasta el
momento que se recibe y verifica por el area solicitante, en el lugar y tiempo convenido, de acuerdo a lo

siguiente:

' Letra Puntuacién Significado
A 3 Entrega inmediata a & dias habiles
B 2 Entrega de 6 dias a 10 dias habiles
C 1 Entrega de 10 dias hébiles o mas.

Calidad: Que se cumpla de conformidad con las especificaciones de los articulos y / o servicios que
solicita la Universidad, de acuerdo a lo siguiente:

27 Letra .- |- Puntuacién , Significado
A 3 Cero defectos
c 0 Que ei bien o servicio solicitado no cumpla con la calidad
solicitada

Precio:

descuidar la calidad, de acuerdo a lo siguiente:

Es el costo de los bienes o servicios ofrecidos por el proveedor al momento que se requiera, sin

‘Letra:~ - | Puntuacién [ .~ = Significado . - -~
A 3 Costos bajos
B 2 Costos medios
C 1 Costos altos sl

Servicio: Son los valores agregados que el proveedor otorga por comprar un bien o contratar un servicio;
las garantias, post venta, etc., de acuerdo a lo siguiente:

. ‘Letra. - ... [ Puntuacién R . Significado . L

A 3 Garantia por cambio de bienes por defecios de fabricacion,
dafios durante el transporte de forma inmediata hasta 5 dias
habiles; cursos, mantenimientos; asi como en servicios.
Garantia por cambio de bienes por defectos de fabricacion,
dafios durante el transporte de 5 dias hasta 15 dias habiles;
cursos, mantenimientos; asi como en servicios.
Garantia por cambio de bienes por defectos de fabricacion,
dafios durante el transporte de 15 dias hasta 30 dias habiles;

cursos, mantenimientos; asf como en servicios.

Estos puntos se evaluaran de acuerdo al impacto de las adquisiciones o servicios que afecten
directamente al proceso ensefianza aprendizaje y al proceso de educacién continua.
La re-evaluacién de cada proveedor se aplicard por cada adquisicidn o servicio. Para determinar la

calificacidn se promediaran los resultados totales cada trimestrejjde acuerdo a los siguientes rangos de
puntuacion:
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Rango Resultado del proveedor
9-12 puntos Caonfiable
6-8 puntos Condicionado
0-5 puntos No confiable

El puntaje méximo para la evaluacion de proveedor sera de 12.

Forma de evaluar:

a) Por cada requisicién se asignara la letra que le corresponda a cada aspecto a evaluar.

h) Para determinar la puntuacién total se sumara horizontalmente el vator que corresponda
a cada letra.

13. Para asegurar gue los bienes y/o servicios adquiridos cumplan con lo requerido por €l
solicitante, el personal de dicha area firmara de conformidad en &l formato F-AF-01, F-AF-02 y/o
factura, vale o nota de remisién, al recibir el material o servicio.

14. El proveedor podra cofizar via telefénica, fax, correo electronico, Infernet o en su caso entregar
la cotizacion personalmente.

15. En los casos de que se adquiera un activo fijo, se procedera a realizar el vale de resguardo
correspondiente.

16. Los Servidores Publicos que realicen adguisiciones o contracciones, sin observar este
procedimiento seran responsables de las sanciones u omisiones, en que incurran, por falta de
observancia de la normatividad correspondiente.

17. El cuesticnario de evaluacion para proveedores criticos, se aplicard cada dos afios y el
cuestionario de evaluacidén para proveedores menores cada cinco afios y con este cuestionario
los proveedores se daran de alta en el Padrdn de proveedores de la Universidad Tecnoldgica
de Tula-Tepeji; siempre y cuando cumplan con los requisitos solicitados;, asi mismo, se
retroalimentara al proveedor sobre los resultados de dicha evaluacién, con la finalidad de que
se tomen las medidas necesarias para un mejor servicio.

18. En caso de evaluar a los proveedores y en efecto resulte que estos no sean confiables, no se -
autorizara su alta en el padrén de proveedores de la UTTT; por tal motivo en la re-evaluacion
automaticamente se daran de baja del padrén de proveedores de la UTTT, previa comunicacion

al proveedor; y se le podra aplicar nuevamente el cuestionario habiendo franscurrido un plazo
de doce meses.

VIi. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE SECUENCIA ACTIVIDADES ]
Jefe del departamento 1 Verffica existencia de recursos, cotiza y selecciona a proveedor
de Recursos del Padrén de proveedores de la Universidad Tecnolégica de
Materiales Tula-Tepeji, para adjudicacion directa, realizande cuadro

comparativo seleccionando al proveedor que oferte el precio mas
bajo por partida, siempre y cuando cumpla con lo sclicitado,
calidad, servicio, tiempo de entrega.
Para adquisiciones, arrendamientos y servicios con proveedores
Unicos no es necesaria la seleccion

Jefe del departamento 2 Para adjudicaciones directas: Recibe el F-AF-01 6 F-AF-02
de Recursos autorizado.
Materiales
Jefe del departamento | _ __ 3. |Realiza _contratacion _ o__ adquisicidn, para adquisiciones,
de Recursos arrendamientos o servicios maycres a $5,000.00, se envia el F-
Materiales AF-13 al proveedor sobre lo autorizado.
Para las adguisiciones directas, arrendamienios o servicios
menores a $5,000.00, se solicitan via telefénica, personal, correo
electrénico o por fax de acuerde al F-AF-01 6 F-AF-02.
Jefe del departamento 4 Personal del departamento cibe lo solicitado en F-AF-13, F-
de Recursos AF-01 o F-AF-02, verificaf/fisicamente que cumpla con las
Materiales caracteristicas solicitadas yfe trega el bien a la unidad organica
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solicitante; en caso de que sea un servicio se verifica con el
personal del area solicitante, que éste se haya realizado
conforme a lo establecido.

organica 50

licitante

F-AF-02 y firma de conformidad.

Jefe del departamento 5 Una vez que el proveedor entrega lo solicitado en el F-AF-13, F-

de Recursos AF-01 o F-AF-02, personal del departamento re-evalia al

Materiales proveedor, en cuanto a tiempo de entrega, calidad, precio y
servicio.

Personal de la unidad 6 Recibe e inspecciona el bien o servicio solicitado en el F-AF-01 o

VIIl. CONTROL DE REGISTROS

F-AF-01 | Requisicibn de materiales 1 afio Perscnal del | Archivo del
y/0 servicios después se departamento  de | departamento de
destruye Recursos Recursos materiales
materiales
F-AF-02 |Requisicibn de materiales 1 afio Personal del | Archivo del
y/0 servicios para programas después se departamento  de | departamento de
especiales destruye Recursos Recursos materiales
materiales
F-AF-04 |Cuestionario de Evaluacién 5 afios Personal del | Archivo del
para proveedores menores después se departamento  de | departamento de
destruye Recursos Recursos materiales
materiales
F-AF-13 |Pedidc de compra ylo 1 afio Personal del | Archivo del
servicio después se departamentio  de | departamento de
destruye Recursos Recursos materiales
materiales
F-AF-08 |Cuestionario de Evaluacién 2 afios Personal del | Archivo del
para proveedores criticos después se departamentc  de | departamento de
destruye Recursos Recursos materiales
materiales
F-AF-09 | Re-evaluacion a 1 afio Personal del | Archivo deiy
proveedores después se departamento  de | departamento de
destruye Recursos Recursos materiales
materiales

IX. MONITOREQ Y/O MEDICION

Proveedores criticos
evalugdos

g

Adquirir o | Requisicidon Trimestral Requisiciones Que al menos el 90% de
coniratar autorizadas atendidas | las compras o]
bienes 0 Requisiciones contratacién de servicios
servicios autorizadas autorizados, se logren en
solicitadas tiempo y forma.
Evaluacién de | Proveedor Cada 2 afios Proveedores criticos | Que al menos el 90% de
proveedores evaluados vigentes |los proveedores criticos
criticos en padron de evaluados sean
proveedores UTTT | confiables.




Evaluacion de | Proveedor Cada 5 afios Proveedores menores | Que al menos el 90% de
proveedores evaluados vigentes | los proveedores menores
menores en padron de evaluados sean

proveedores UTTT | confiables.
Proveedores menores

evaluados
Re-evaluacion |Proveedor Trimestral Proveedores Que al menos el 90% de
de proveedores confiables los proveedores re-
Proveedores re- evaluados sean
evaluados confiables.

6.7 ASPECTOS APLICABLES A LAS OPERACIONES QUE SE PRETENDEN ADJUDICAR EN
FORMA DIRECTA.

Articulo 41. Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion plblica, a través de los
procedlmlentos de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, cuando:

V1.

VI,

VL.
iX.

No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en el
mercado sélo existe un posible oferente, o se trate de una persona gue posee la titularidad ¢ el
licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, o por
tratarse de obras de arte;

Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o
el ambienie de aiguna zona o region dei pais como consecuencia de casc foriuiio o de fuerza
mayor;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
cuantificados y justificados;

Se realicen con fines exclusivamente militares o para la armada, o su contratacién mediante
licitacién ptblica ponga en riesgo la seguridad nacional o la seguridad publica, en los términos de
las leyes de la materia.

No quedan comprendidos en los supuestos a que se refiere esta fraccion los reguerimientos
administrativos gue tengan los sujetos a la LAASSP,

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios mediante
procedimiento de licitacién puablica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se
trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario
para afrontarla;

Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacién ptblica, en cuyo caso se podra
adjudicar al licitante que haya obtenido el segundo o ulteriores lugares, siempre que la diferencia
en precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del
diez por ciento. Tratdndose de contrataciones en las que la evaluacidn se haya realizado mediante
puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al segundo © ulterior lugar, dentro del
referido margen,;

Se haya declarado desierta una licitacion publica, siempre que se mantengan los requisitos
establecidos en la convocatoria a la licitacién cuyo incumplimiento haya sido considerado como
causa de desechamiento porque afecta directamente Ia solvencia de las proposiciones;

Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca determinada;
Se trate de adguisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios bésicos o semi-
procesados, semovientes. Asimismo, cuando se trate de bienes usados o reconstruidos en los que
el precio no podra ser mayor al gue se determine mediante avallo gque practicaran las instituciones
de crédito o terceros habilitados para ello conforme a las dispesiciones aplicables, expedido dentro
de los seis meses previos y vigente al momento de la adjudicacion del contrato respective, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 12 Bis de la LAASSP;

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, debiendo aplicar el
procedimiento de invitacién a cuando menas tres persofias, entre las que se incluiran instituciones
publicas y privadas de educacion superior y ceniros pibjidos de investigacion.

J
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Solo podra autorizarse la contratacion mediante adjudicacién directa, cuando la informacién que se
tenga que proporcionar a los licitantes para la elaberacidn de su proposicion, se encuentre
reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la

Informacidn Piblica Gubernamental;

Xl.  Se trate de adquisicicnes, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con campesinos
o grupos urbanos marginados, como personas fisicas o morales;

Xll. Se trate de la adquisicion de hienes gque realicen las

dependencias y entidades para su

comercializacién directa o para someterlos a procesos productivos que las mismas realicen en
cumplimiento de su objeto o fines propios expresamente establecidos en el acto juridico de su

constitucion;

XNl. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas gue, sin ser proveedores habituales,
ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razon de encontrarse en estado de liquidacion o

disolucion, © bien, bajo intervencion judicial;

XIV. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica a que se refiere la fraccién VIl del articulo
3 de la LAASSP, siempre que éstos sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizaciéon de

méas de un especialista o técnico,

XV. Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los gue no sea posible precisar su alcance,
establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes;

XVI. El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como prototipe para efectuar
las pruebas que demuestren su funcicnamiento. En estos casos |la dependencia o entidad debera
pactar que los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo, se constituyan a
favor de la Federacion o de las entidades segln corresponda, De ser satisfactorias las pruebas, se
formalizara el contrato para la produccién de mayor nimero de bienes por al menos el veinte par
ciento de las necesidades de la dependencia o entidad, con un plazo de tres afios;

XVIl. Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico, fisico quimico o
bioguimico para ser ulilizadas en actividades experimentales requeridas en proyectos de
investigacién cientifica y desarrollo tecnolégico, siempre que dichos proyectos se encuentren
autorizados por quien determine ¢l titular de ia dependencia o el drgano de gobierno de la entidad;

XVIll. Se acepte la adquisicién de bienes o la prestacion de servicios a fitulo de dacién en pago, en los
términos de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion;

XIX. Las adquisiciones de bienes y servicios relativos a la operacién de instalaciones nucleares, y

XX. Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un contrate marco.
La dictaminacién de la procedencia de la contratacidén y de que ésta se ubica en aiguno de los

supuestos contenidos en las fracciones I, 1V, V, VI, VI,
responsabilidad del area usuaria o requirente.

IX primer parrafo, X, Xl y XX sera

Las confrataciones a que se refiere este articulo, se realizaran preferentemente a través de <
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, en los casos previstos en‘sﬁj

fracciones VI, VIII, 1X primer parrafo, XI, X1 y XV.

La solicitud de excepcidn de licitacién se deberd presentar al CAAS, debidamente firmada por el titular
del area requirente, misma que debera contemplar cuando menos los aspectos siguientes:

Justificacion.
Descripcion del bien o servicio.

Cotizacion del bien o servicio.

Plazo y condiciones de entrega y periodo de ejecucion.
Forma de pago.

Procedimiento de adjudicacion.

Documentos que acrediten el supuesto de la excepcién.
0. El acreditamiento, de conformidad con el arficulo 40,

SO0 NDORGN=

economias, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez.

Tratandose de conirataciones fundamentadas en la fraccié
adicionalmente se requerird justificar el aspecto relative a 1
alternativos o sustitutos técnicamente razonables; en caso de q
exclusivo se requiere constancia de ello.

Acreditacién de la existencia de la suficiencia presupuestal.

Moativacion y fundamento legal del supuesto de excepcion.

de la LAASSP, del o los criterios de

I, del articulo 41, de la LAASSP,
no existencia de bienes o servicios
e trate de titularidad, o algtin derecho
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6.8 CONTRATACIONES SUJETAS A CRITERIOS DE RACIONALIDAD

PROGRAMA ANUAL DE MEDIDAS DE RACIONALIDAD, DISCIPLINA Y EFICIENCIA DEL GASTO
PUBLICO DEL EJERCICIO 2009

En cumplimiento al decreto emitido por el Ejecutivo Estatal en el Periédico Oficial del Estado el 18 de abril
de 2005, para la operacion del Programa de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico, los
Organismos Pdblicos Descentralizados que integra el secior de educacion superior, media superior y

capacitacién para el trabajo, es importante que se sumen a este esfuerzo de austeridad, disciplina y
eficiencia del gasto publico.

En tal virtud, es conveniente unir esfuerzos de acuerdo a lo estipulado en este programa, procurando
privilegiar siempre que la calidad de los servicios que se proporcionan sean cada vez mejores y buscar

criterios de priorizacién en las necesidades basicas de la operacion del Organismo, lo gque obliga a
optimizar su uso.

Conforme a lo anteriormente sefialade se estima que existen areas estratégicas en las que se pueden

aplicar esios criterios de racionalidad, disciplina y eficiencia de los recursos publicos, basicamente en los
siguientes rubros:

1. Servicios Personales.

Cefiirse a la estructura ocupacional que se tiene debidamente autorizada y aplicar solamente los
incrementos salariales que apruebe el H. Consejo Directivo, de conformidad a las politicas que dicten las
dependencias globalizadoras de secior.

2. Recursos Materiales.

Dar prioridad a las actividades sustantivas de los organismos, principalmente en rubros como: material de
oficina, material de impresidn y maierial para equipo de cdmputo. De igual forma, procurar la realizacién
de compras consolidadas de bienes de conformidad a su programa anual de adquisiciones, considerando
a los proveedores que presenten las mejores ofertas de compra, al igual que los que ofrezcan un mejor
servicio y precio, sin menos cabo a la calidad del producto.

3. Servicios Generales. /

Respecto a la telefonia convencional, se debera procurar que su uso sea exclusivo para las actividades

propias que desarrolla el organismo y las que sean de caracter personal, solicitar al usuatio 1a devolucién
del importe correspondiente.

Telefonia celular, su uso es exclusivo para el titular de la institucién, en el desempefio de sus funciones
oficiales, contando para ello con la autorizacion de su Organo de Gobierno.

Mayor utilizacion de comunicacién por medios informaticos, con lo cual se obtendran ahorros
concrefamente en telefonia, papel, traslados, tiempo y oportunidad.

Servicio de fotocopiado, sdlo deberd ser destinado para uso oficial, para lo cual se estableceran
controles por area especifica,

27
Servicio de energia eléctrica, cuando no se utilice equipo de computo, al igual que la iluminacién por

energia eléctrica de las oficinas, se mantengan apagados, respetando los horarics laborales
establecidos.

Mantenimiento y conservacion de vehiculos, es conveniente que el mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehfculos que no cuenten ya con la garantia del fabricante, se realicen en talleres

mecanicos, que garanticen el servicio prestado por el fabricante y, que ademas, estén inscritos en el
padrén de Proveedores del Gobierno del Estado.

4. Gasto corriente y de inversion.
Combustibles, se debera establecer medidas en las que el s

inistro de gasolina sea exclusivo para
vehiculos oficiales que cumplan con una determinada comisionfy

ue se lleve un registro en la bitacora
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de cada automdvil; asi mismo, se sugiere que el control de gasolinas y lubricantes sea a través de vales
de gasolina, a fin de que sean exclusivamente para el uso de vehiculos oficiales.

Viaticos y pasajes, se utilizard Unicamente el tabulador de viaticos autorizado por la Secretaria de
Finanzas y para los pasajes se promueve utilizar la mejor opcidn, sin detrimento de la seguridad del
personal comisionado, para ambos casos sélo seran destinados estos recursos para comisiones oficiales.
Con relacion a las comisiones en el extranjero, se podran efectuar, si cuentan con la autorizacién de la
Secretaria de Finanzas, se cuenten con recursos para efectuarse o, estén consideradas dentro de su
Programa Operativo Anual, debidamente autorizado por el Organo de Gobierno.

Inserciones periodisticas, corresponderan Unicamente para la difusidn de actividades de las

Instituciones, que por su naturaleza las deban de conocer la ciudadania en general, eliminando aquelias
que sean para cualquier tipo de difusion personal.

Gasto de ceremonial, serdn exclusivamente para aquellos eventos en donde sea necesaria su
aplicacion, siempre y cuando se tenga la autorizacién del Titular del ramo y de la CISMRDE.

5. Sensibilizacion.

Involucrar y sensibilizar en el programa, no tan sélo al personal adsctitc al organismo, sino hacerlo

extensivo a los alumnos y ciudadanos en general, a través de mensajes que impliquen costos minimos
como:

En el caso de la energia eléctrica: “APAGALA S| NO LA USAS’, para el agua: “CIERRALE, OTROS LA
NECESITAN", “SI SE FUGA, AVISA".

En los vehiculos oficiales: “SI DETECTAS ALGUNA ANOMALIA, INFORMALO AL TELEFONO...773 73
29100 ext. 160 y 150"

Asi mismo, para continuar con estos frabajos se ha elaborado un formato para el reporte de la aplicacién,
seguimiento y evaluacién de este programa, el cual se anexa al presente a fin de que, se aplique en
todos los organismos pulblicos descentralizados que componen este sector.

las Sesiones Ordinarias del H. Consejo Directivo.

AY

A

Por ditimo, conviene destacar que este informe se debe incluir como punto de acuerdo en cada una de 6/‘

PROGRAMA ANUAL DE MEDIDAS DE RACIONALIDAD, DISCIPLINA Y EFICIENCIA DEL GASTO
PUBLICO DEL EJERCICIO 2009

. . ~Trimestre.
AT 213 4

- Acciones

1 | Ahorro en telefonia convencional

2 | Ahorro en telefonia celular

3 | Ahorro en servicio de fotocopiado

4 | Ahorro en servicio de energia eléctrica

5 | Ahorro en el servicio de mantenimiento de vehiculos

Ahorro en combustibles




7 | Ahorro en viaticos y pasajes

8 | Ahorro inserciones periodisticas

9 | Ahorro en gastos de ceremonial

6.9 ABSTENCION DE RECIBIR PROPUESTAS O CELEBRAR CONTRATOS.

Articuio 50. Las dependencias y eniidades se abstendran de recibir propesiciones ¢ adjudicar contrato
alguno en las materias a gue se refiere a la LAASSP, con |las personas siguientes:

I. Aguéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del procedimiento de
contratacién tenga interés personal, familiar o dé negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda
resultar algun beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado,
por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socics o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios prevics a la fecha de celebracién
del procedimiento de contratacion de que se trate;

Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio plblico, o bien, las sociedades

de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacidn previa y especifica de la Secretaria &

de la Funcién Publica;

111 Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la dependencia o entidad

convocante les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrate, dentro de un lapso de

dos afos calendario contados a partir de la notificacién de la primera rescision. Dicho

impedimento prevalecera ante la propia dependencia ¢ entidad convocante por el plazo que se
establezca en las politicas, bases y lineamientos a que se refiere el articulo 1 de la LAASSP, el
cual no podra ser superior a dos afios calendario contados a partir de la notificacion de la
rescisién del segundo contrato; ‘

V. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Funcién Pablica en log
términos del Titulo Quinto de este ordenamiento y Titulo Sexio de ia Ley de Obras Publica
Servicios Relacionados con las Mismas;

V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o en la

prestacién de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros

contratos celebrados con la propia dependencia o entidad, siempre y cuando éstas hayan
resultado gravemente perjudicadas;

¥
VI. Aguellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna figura analoga;
VIl.  Aquellas que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o servicio en un

procedimiento de contratacién que se encuentren vinculadas entre si por algan socio o asociado

comun.

Se entendera gque es socio o asociade comin, aqueila persona fisica o moral que en el mismo

procedimiento de contratacién es reconocida como tal en las actas constitutivas, estatutos o en

sus reformas o modificaciones de dos o mas empresas licitantes, por tener una participacion

accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o

en ia administracién de dichas personas morales; \
Vi, Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacién y previamente hayan realizado

0 se encuentren realizando, por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo

empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de andlisis y contrel de calidad, preparacion de

especificaciones, presupuesto o la elaboracion de cualguier documento vinculado con el

procedimiento en que se encuentran interesadas en rticipar, cuandc con motivo de la

realizacion de dichos trabajos hubiera tenido acceso a infgrmacion privilegiada que no se dara a L

conocer a los licitantes para la elaboracion de sus proposigignes;
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IX. Agquéllas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupe empresarial
pretendan ser contratadas para elaboracion de dictdmenes, peritajes y avallios, cuando éstos
hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los gue dichas
personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por la LAASSP sin estar facultadas para
hacer uso de derechos de propiedad intelectual;

Xl Las que hayan utilizado informacién privilegiada, proporcionada indebidamente por servidores
plblicos o sus familiares por parentesco consanguineo y, por afinidad hasta el cuarto grado, o
civil;

Xl Las gue contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en

materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que iodo o parte de las
contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores
pUblicos por si o por interpdsita persona, con independencia de que quienes las reciban tengan o
no relaciéon con la contratacién;

Xill.  Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la convocante. Dicho impedimento
prevalecera ante la propia dependencia o entidad convocante por el plazo que se establezca en
las politicas, bases y lineamientos a que se refiere el articulo 1 de ia LAASSP, el cual no podra
ser superior a un afio calendario contado a partir del dia en que haya fenecido el término
establecido en la convocatoria a la licitacién o, en su caso, por el articulo 46 de la LAASSP, para
la formalizacion del contrato en cuestion, v

XIV. Las demdés que por cualguier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de Ley.

6.10 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION. (Articulo 26 de la LAASSP)

las dependencias y entidades seleccionaran de entre los procedimientos que a continuacion se sefialan,
aquél gue de acuerdo con la naturaleza de la contratacién asegure al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:
[ Licitacién publica;
1. Invitacién a cuando menos tres personas, o
lll.  Adjudicacién directa.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones
publicas, mediante convocatoria publica, para que libremente se presenten proposiciones solventes en
sobre cerrado, el cual serd abierto publicamente, a fin de asegurar al Estade las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econémico, generacion
de empleo, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacion y uso sustentable de los
recursos, asi como la proteccion al medio ambiente y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo co
lo gue establece la presente Ley.

En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos y condiciones para
todos los participantes, debiendo las dependencias vy entidades, proporcionar a todos los interesados

igual acceso a la informacién relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algln
participante.

Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacién e invitacion a cuando menos tres persenas y
en las proposiciones, presentadas por los licitantes no podran ser negociadas.

La UTTT, bajo su responsabilidad, podré contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin
sujetarse al procedimiento de licitacion plblica, a través de la invitacién a cuando menos tres personas o
de adjudicacion directa, cuando el importe de cada operacién no exceda los montos maximos que al
efecto se estableceran en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada ejercicio fiscal, siempre
gue las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcidn a la
licitacion publica.
Si ¢l monto de la operacion corresponde a una invitacion a cuarfdo menos tres personas, la procedencia

de la adjudicacidn directa solo podra ser autorizada por el Rectojf
( > S % )




Lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 40, de esta LAASSP resultara aplicable a Ia contratacion
mediante los procedimientos de invitacién a cuando menos ires personas y de adjudicacién directa que
se fundamenien en el articulo que se precisa.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo, no podran exceder del treinta por
ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado a la dependencia ¢
entidad en cada ejercicio presupuestario. La contratacién debera ajustarse a los limites establecidos en el
Presupuesto de Egresos de ta Federacion, todo esto de acuerdo al articulo 42 de la LAASSP.

6.11 CONVOCATORIAS. (Articulo 28 y 30 de la LAASSP)

Toda la informacion, captura, emisidn de convocatoria, pagos, etc. relacionada con el sistema de
COMPRANET, sera responsabilidad del jefe del departamento de Recursos Materiales y solicitara su
publicacion para la pagina de Internet de la UTTT.

Las convocatorias se elaboraran de acuerdo a lo estipulado en el articulo 29, de |la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacion publica, la UTTT, podra difundir el proyecto de la
misma a través de COMPRANET, al menos durante diez dias habiles, lapso durante el cual recibiran los
comentarios pertinentes en la direccion electronica que para tal fin se sefiale.

Los comentarios y opiniones que se reciban al proyecto de convocatoria, seran analizados por la UTTT a
efecto de, considerarlas para enriquecer el proyecto.

La publicacién de ia convocatoria a la licitacion plblica, se realizara a través de COMPRANET y su

obtencién sera gratuita. Ademas, simultaneamente se enviara para su publicacién en el Diario Oficial de ™

la Federacion, un resumen de la convocatoria a la licitaciéon que debera contener, entre ofres elementos,
el objeto de |a licitacién, el volumen a adguirir, €l nimero de licitacién, las fechas previstas para llevar a
cabo el procedimiento de contratacion y cuando se publicd en COMPRANET; asimismo, la convocante
pondra a disposicion de los licitantes copia del texto de la convocatoria.

6.12 BASES DE LICITACION PUBLICA. (Articulo 29 de la LAASSP)

Para dar inicio con el procedimiento de licitacién publica, se debe de contar con el PAAAS auforizado y
con la autcrizacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, quien nombrard a los
integranies de un subcomité técnico, para elaborar el anexo técnico, de las bases de licitacidon.

Criterios para la elaboracién y aprobacién.
El jefe del departamento de Recursos Materiales, sera el responsable de elaborar las bases concursales
de licitacién, para que se turnen al Abogado General y al Contralor Interno, para su revision;
posteriormente se presentaran ante la Secretaria de Contraloria del Estado, para su aprobacién y
solicitard su puhblicacién para la pagina de Internetde la UTTT.

Para elaborar las bases se debe considerar lo siguiente:

1. El nombre, denominacion o razén social de la dependencia o entidad convocante;

Il La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, (anexo técnico), asf como los
aspectos que la convocante considere necesarios para determinar €l objeto y alcance de la
contratacién.

El anexo técnico debe ser elaborado en escrito libre firmado por los integrantes del subcomité
técnico, dicho escrito debera contener la descripcién detallada de los bienes, arrendamientos o
servicios a contratar, debiendo contar como minimo con lo siguiente:

» Descripcion pormenorizada del bien a adquirir, incluyendo la unidad de medida, forma, textura,
composicion, normas oficiales mexicanas o internacionaleg que requiera, etc.

En caso de que el anexo técnico se refiera a arrenda
cuenta lo siguiente: ?

tos o servicios se debera tomar en
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M.

V1.

VL.

VI

Xl
X

Xl

XIV.

XV

XV

+ La descripcion del tipo de servicio y caracteristicas del mismo, duracién, lugar de prestacion del
mismo, certificaciones oficiales con los que se acredite la formacion profesional, asi como la
descripcién de articulos, materiales y/o herramientas necesarias para la prestacién del servicio,
cuando asi se reguiera.

La elaboracion de las especificaciones técnicas gue integren las bases, es responsabilidad del
subcomité técnico.

La fecha, hora y lugar de celebracién de la primera junta de aclaracién a la convocatoria a la
licitacién, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de aguella en |la que se dara a
conocer el falle, de la firma del contrato, en su caso, la reduccidn del plazeo, v si la licitacion sera
presencial, electronica o mixta y el sefialamiento de la forma en la que se deberan presentar las
proposiciones;

El caracter de |a licitacién y el idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse
las proposiciones. Los anexos técnicos y folletos en el o los idiomas que determine la
convocante;

Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el procedimiento, los cuales
no deberan limitar la libre participacion, concurrencia y competencia econdmica;

El sefalamiento de que para intervenir en &l acto de presentacion y apertura de proposiciones,
bastara que los licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica;

La forma en que los licitantes deheran acreditar su existencia legal vy personalidad juridica, para
efectos de la suscripcidn de las proposiciones, y, en su ¢aso, firma del contrato. Asimismo, la
indicacién de que el licitante debera proporcionar una direccion de correo electrénico, en caso de
contar con él;

Precisar que serd requisitc el que los licitantes entreguen junte ccn el sobre cerrado una
declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en algunoc de los supuesios
establecidos por los articulos 50 y 60 pentltimo parrafo, de la LAASSP;

Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracién de integridad, en la que
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos 0 a través de interpdsita persona,
se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o
entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultade del procedimiento,
u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes;

Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la realizacion
de pruebas, se precisara el método para ejecutarlas y el resultado minimo que deba obtenerse,
de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion;

La indicacion respecto a si la contratacién abarcara uno o mas ejercicios fiscales, si sera contra
abierto, y en su caso, la justificacion para no aceptar proposiciones conjuntas;

La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacidn, o bien, de cada
partida o conceptc de los mismaos, serdn adjudicados a un solo licitante, o si la adjudicacién se
hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el
nimero de fuenies de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y
el porcentaje diferencial en precio que se considerara;

Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las proposiciones y adjudicacion
de los contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de puntos y porcentajes, o &l de
costo beneficio; ‘

El domicilio de las oficinas de la Secretaria de la Funcion Plblica o de [os gobiernos de las
entidades federativas, o en su caso el medio electrénico en que podran presentarse
inconformidades, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 66 de la presente Ley;

Sefalamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten directamente la solvencia
de las proposiciones, entre las que se incluira la comprobacién de que algun licitante ha acordado
con otro u otros elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demés licitantes, y

Modelo de contrato al que para la licitacidn de que se trate se sujetaran las partes, el cual debera
contener los requisitos a que se refiere el articulo 45 de la LAASSP.

La licitacién plblica inicia con Ia publicacién de la convocatorje y concluye con la emision del fallo o, en

sU caso, con la cancelacion del procedimienio respectivo.
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El departamento de Recursos Materiales remitira a los integrantes del CAAS, a los integrantes del
subcomité técnico y a la Contraloria Interna, la invitacion por escrito & fin de que participen en la junta de

aclaraciones, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, evaluacién técnica y en el falio de
la misma.

Responsable de su publicacion y en su caso las modificaciones que hubiere.
El jefe del departamento de Recursos Materiales, sera el responsable de su publicacion, de acuerdo al
articulo 30, de la LAASSP, v en su caso de las modificaciones que hubiere.

Criterios para dar cumplimiento con la publicacion en medios electronicos de las bases.
El jefe del departamento de Recursos Materiales, sera el responsable de dar estricto cumplimiento al
Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales. COMPRANET.

Licitaciones con modalidad de ofertas subsecuentes de descuento.

De conformidad con el articulo 28 de la LAASSP. En las licitaciones publicas se podra utilizar la
modalidad de ofertas subsecuenies de descuentos para la adguisicidn de bienes muebles o servicios
cuya descripcién y caracteristicas técnicas puedan ser objetivamente definidas y la evaluacion legal vy
técnica de las proposiciones de los licitantes se pueda realizar en forma inmediata, al concluir la
celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones, conforme a los lineamientos que
expida la Secretaria de la Funcidn Publica, siempre que la UTTT justifigue debidamente el uso de dicha
modalidad y cerciore que existe competitividad suficiente de conformidad con la investigacién de mercado
correspondiente.

Tratéandose de licitaciones publicas en las que participen de manera individual micro, pequefias y
medianas empresas hacionales, no se aplicara la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento.

6.13 BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. (Articulo 43 de la LAASSP) ,L (
Para dar inicio con el procedimiento de invitacion a cuande menos tres personas, se debe de contar con
el PAAAS auterizado y con la autorizacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,

quien nombrara a los integrantes de un subcomité t&cnico, para elaborar el anexo técnico, de las bases
de invitacion.

Criterios para la elaboracién y aprobacion.

El jefe del departamento de Recursos Materiales, seré el responsable de elaborar las bases concursales
de invitacién a cuando menos tres personas; para gue se turnen al Abogado General y al Centralor
Interno, para su revisién y solicitara su publicacién para la pagina de Internet de la UTTT.

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se sujetara a lo siguiente:

. Se difundira la invitaciéon en COMPRANET y en la pagina de Internet de la dependencia
entidad;

. E! acto de presentacién y aperiura de proposiciones podra hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante del dérgano
interno de conirol en la dependencia o entidad;

il Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se deberd contar con un minimo de tres
proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente;

V. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada operacién atendiendo
al tipo de bienes, arrendamientos o servicios requeridos, asf como a la complejidad para elaborar
la proposicién. Dicho plazo no podra ser inferior a cinco dias naturales a partir de que se enfregd
la Gltima invitacion, y

V. A las demas disposiciones de la LAASSP que resulten aplicables a la licitacion publica, siendo
optative para la convocante la realizacién de la junta de aclaraciones.

-

declarados desiertos, o bien uno sélo cuando éste derive de una licitacion publica declarada desierta, el
titular del area responsable de la contratacion en la dependencia o entidad podré adjudicar directamente

el contrato, siempre que se mantengan los requisitos establecidgs como causas de desechamiento en el
precedimiento anterior.

En el supuesto de gue dos procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas hayan sido Cf\\
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La invitacidén a cuando menos tres personas, inicia con la entrega de la primera invitacion; y concluye con
la emisién del fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.

Para elaborar las bases se debe considerar lo siguiente:

.
IL

VI,

VI

VL.

XL

Xl

El nombre, denominacion o razon social de la dependencia o entidad convocante;
La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, (anexo técnico), asi como los

aspectos que la convocante considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la
contratacion.

El anexo técnico debe ser elaborade en escrito libre firmade por los integrantes del subcomité
técnico, dicho escrito debera contener la descripcién detallada de los bienes, arrendamientos o
servicios a contratar, debiendo contar como minimo con lo siguiente:

» Descripcién pormenorizada del bien a adquirir, incluyendo la unidad de medida, forma, textura,
composicién, normas oficiales mexicanas o internacionales que requiera, efc.

En caso de que el anexo técnico se refiera a arrendamientos o servicios, se debera tomar en
cuenta lo siguiente:

e La descripcion del tipo de servicio y caracteristicas del mismo, duracién, lugar de prestacion
del mismo, certificaciones oficiales con los que se acredite la formacién profesional, asi como
la descripcion de articulos, materiales y/o herramientas necesarias para la prestacién del
servicio, cuando asf se requiera.

La elaboracién de las especificaciones técnicas que integren las bases, es responsabilidad del
subcomité técnico.

La fecha, hora y lugar de celebracién de la primera junta de aclaracidn a la convocatoria a la
licitacidn, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de aqueiia en la que se dard a
conocer el fallo, de la firma del contrato, en su caso, |a reduccidn del plazo, y si la licitacion sera
presencial, electrénica o mixta y el sefialamiento de la forma en la que se deberan presentar las
proposiciones;

El caracter de la licitacion y el idioma o idiomas, ademas del espaficl, en que podran presentarse
las proposiciones. Los anexos tecnicos y folletos en el o los idiomas que determine la
convocante;

Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el procedimiento, los cuales
no deberan limitar la libre participacién, concurrencia y competencia econémica;

El sefialamiento de que para intervenir en el acte de presentacion y apertura de proposiciones,
bastara que los licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta deg
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica;

La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad juridica, para
efectos de la suscripcién de las proposiciones, y, en su caso, firma del contrato. Asimismo, la
indicacién de que el licitante debera proporcionar una direccién de correo electronico, en caso de
contar con é&l;

Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado una
declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 50 y 60 pendliimo parrafo, de la LAASSP,

Precisar gue sera requisito el que los licitantes presenten una declaracién de integridad, en la que
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, gue por si mismos o a través de interpdsita persona,
se abstendran de adoptar conductas; para que los servidores publicos de la dependencia o
entidad, induzcan o alteren las evaiuaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento,
u ofros aspectos gue otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes;

Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se reguiere de Ia realizacion
de pruebas, se precisara el metodo para ejecutarlas vy el resultado minimo que deba obtenerse,
de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién;

La indicacion respecto a si la contratacidn abarcard une o mas ejercicios fiscales, si sera contrato
abierto, y en su caso, la justificacion para no aceptar proposjciones conjuntas;

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios ¢bjeto de la licitacién, o bien, de cada
partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a olo licitante, o si la adjudicacién se
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hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el
nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y
el porcentaje diferencial en precio gue se considerara;

X Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las proposiciones y adjudicacién
de los contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de puntes y porcentajes, o el de
costo beneficio;

XV, El domicilio de las oficinas de la Secretaria de l[a Funcién Publica o de los gobiernos de las
entidades federativas, o en su caso el medio electrénico en que podran presentarse
inconformidades, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 66 de |la presente Ley;

XV, Sefalamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten directamente la solvencia
de las proposiciones, entre las que se incluira la comprobacion de que algun licitante ha acordado
con otro u otros elevar el costo de los trabajos, o cualgquier ofro acuerdo que tenga como fin
abiener una ventaja sobre los demas licitantes, y

XVI Modelo de contrato al que para la licitacidn de que se trate se sujetaran las partes, el cual deberd
contener los requisitos a que se refiere el articulo 45 de la LAASSP.

El departamento de Recursos Materiales remitira a los integrantes del CAAS, a los integrantes del
subcomité técnico y a la Contraloria Interna, la invitacion por escrito a fin de que partticipen en la junta de

aclaraciones, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, gvaluacion técnica y en el fallo de
la misma.

6.14 JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES. (Articulo 26 Bis, 33, 33 Bis y 37 Bis de la LAASSP)

Licitacion publica
Conforme a los medios que se utilicen, podra ser;

1. Presencial, en la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma
documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, o bien, si asi se prevé en la convocatoria a la licitacién, mediante el uso del
servicio postal o de mensajeria.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de
fallo, se realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de
gue el fallo pueda notificarse por esctito conforme a lo dispuesto por el articulo 37 de la LAASSP;

1 Electrénica, en la cual exclusivamente se permitird la participacién de los licitantes a través de
COMPRANET, se utilizaran medios de identificacién electrénica, las comunicaciones producirg
los efectos que sefiala el articulo 27 de la LAASSP.
La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de propesiciones y el acto de
fallo, sélo se realizaran a través de CompraNet y sin la presencia de 10s licitantes en dichos actos,
¥

. Mixta, en la cual los licitantes, a su eleccion, pedran participar en forma presencial o electrénica

en la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto
de fallo.

Cualquier modificacién a la convocateria de |a licitacion, incluyendo las que resulten de 1a o las juntas de
aclaraciones, formard parte de la convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la
elaboracion de su proposicidn,

La convocante debera realizar al menos una junta de aclaraciones, siendo optativa para los licitantes la
asistencia a la misma.

Articulo 33 Bis, de la LAASSP. Para la junta de aclaraciones se considerara lo siguiente:

El acto sera presidido por el servidor plblico designado por la convocante, quién deberd ser asistido por
un representante del area técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la
contratacién, a fin de que se resuelvan en forma clara y preci las dudas y planteamientos de los
licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatgrja.
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Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberan
presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si ¢ en representacion

de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del
representante.

Las solicitudes de aclaracién, podran enviarse a través de COMPRANET o entregarlas personalmente
dependiendo del tipo de licitacién de que se trate, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y
hora en gue se vaya a realizar la junta de aclaraciones.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra seflalarse la fecha y hora para la celebracidn de ultericres
juntas, considerando que entre la Ultima de estas y el acto de presentacion y apertura de proposiciones
debera existir un plazo de al menos seis dias naturales. De resultar necesario, la fecha sefialada en la
convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura de proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantard acta en la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por los interesados v las respuestas de la convocante. En el acta correspondiente a la dltima
junta de aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia,

Articulo 37 Bis, de la LAASSP. Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y
apertura de proposiciones, y de la junta publica en la gue se dé a conocer el fallo seran firmadas por los
licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar cada acto se fijara
un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en el domicilio
del area responsable del procedimiento de contratacion, por un término no menor de cinco dias habiles.
E! titular de 1a citada area dejara constancia en el expediente de la licitacién, de la fecha, hora y lugar en

que se hayan fijado las actas o el aviso de referencia. .
Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en COMPRANET para efectos de su notificacion a los
licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituira a la notificacién personal. <

La UTTT procurara que la (s) junia (s) se celebren en un ambiente de respeto y cordialidad para ¢ cual el
servidor publico que presida e! acto, tendra la facultad de tomar las decisiones que considere pertinentes
en los términos de la LAASSP y su Reglamento a efecto que se cumpla con esta disposicion.

Invitacion a cuando menos tres personas

Para la invitacién a cuando {res personas, sera optative para la convocante la realizacion de 1a junta de
aclaraciones.

6.15 PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. (Articulo 34 y 35 de la LAASSP)

Para dar inicio al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor pablico que presida el
evento, en punto de ia hora indicada en la convocatoria, y consensuado con los licitantes, cerrara la
puerta del recinto, sin permitir la entrada a ninguna persona mas.

El servidor plblicc responsable de presidir el acto sera el Presidente del Comité, en ausencia de éste, su
suplente, mismo que abrira y evaluara cuantitativamente las propuestas.

La entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendré la oferta {écnica y econdmica. En el
caso de las proposiciones presentadas a través de COMPRANET, los sobres seran generados mediante
el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma que sean
inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de fa Funcién

Piblica. <\N
La documentacion distinta a la proposicidn podra entregarse, a elefcidn del licitante, dentro o fuera dei ‘
sobre gue la contenga.
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Dos o mas perscnas podran presentar conjuntamente una proposicién sin necesidad de constituir una
sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposicidn y en
el contrato se estableceran con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en
que se exigiria su cumplimiento. En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante
comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, ya sea autégrafamente o por
los medios de identificacion electrénica autorizados por la Secretaria de la Funcién Plblica.

Cuando la.proposicidn conjunta resulie adjudicada con un contrato, dicho instrumento debera ser firmado
por el representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicion, a quienes se
considerara, para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios o©
mancomunados, segln se establezca en el propio contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de gue las personas que integran la proposicidn conjunta puedan constituirse en
una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicion

conjunta, siempre y cuando se mantengan en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho
convenio.

Los actos, contratos, convenios o combinacicnes gque lleven a cabo los licitantes en cualguier etapa del
procedimiento de licitacién deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia
Econdmica en materia de practicas monecpédlicas y concentraciones, sin perjuicio de que las
dependencias y entidades determinaran los requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en el
ambito de sus atribuciones. Cualquier licitante o el convocante podra hacer del conocimiento de la
Comisidon Federal de Competencia, hechos materia de la citada Ley, para gue resuelva lo conducente.

Previo al acto de presentacién y apertura de propasiciones, la convocante podra efectuar el registro de
participantes, asi como realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta a la proposicion. Lo
anterior seré optativo para los licitantes, por lo que no se podra impedir el acceso a quién decida

presentar su documentacion y proposiciones en la fecha, hora vy lugar establecido para la celebracion del
citado acto.

E! acto de presentacidn y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el dia, lugar y hora previstos en
la convocatoria a la licitacion, conforme a lo siguiente:

l Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura,
haciéndose constar la documentacion presentada, sin gue ello implique la evaluacién de su
contenido;

I De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el
servidor plblico que la dependencia o entidad designe, rubricaran las partes de las
proposiciones que previamenie haya determinado la convocante en la convocatoria a la
licitacién, las que para estos efectos constaran documentalmente, y

. Se levantara acta que servirad de constancia de la celebracién del acto de presentacién
apertura de Ias proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas; se
sefialara lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la licitacién, fecha que
debers quedar comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes a la establecida
para este acto y podra diferirse, siempre gue el nuevo plazo fijlado no exceda de veinte dias
naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

Tratandose de licitaciones en las que se utilice ia modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos,
después de la evaluacion técnica, se indicara cuando se dara inicio a las pujas de los licitantes.

6.16 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION. (Articulo 14, 36 y 36 bis de la LAASSP)

Evaluacion y resultado técnico-econémico.

Una vez recibidas y aperturadas las propuestas los integrantes del subcomité técnico, deberan llevar a
cabo el andlisis de las propuestas técnicas y emitir un resultado técnico de las mismas, precisando cuales
propuestas técnicas fueron aceptadas y cuales no cumplieron con las especificaciocnes técnicas
establecidas en las bases, indicando los punios de incumplimiento. El resultado debe ser firmado por
todos los integrantes del subcomité técnico, mismo que son [os responsables del resultado técnico dentro
Recursos Materiales, por lo menos con 1

/
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dia habil de anticipacion al acio de fallo, de conformidad con lo establecido por el articulo 36 de la
LAASSP.

El Contralor Interno, es quien hara la evaluacion administrativa-legal de los documentos solicitados a los
licitantes.

El Departamento de Recursos Materiales paralelaments realizara la evaluacién econémica basada en la
propuesta y una vez recibido el resultado técnico emitira el dictamen correspondiente que servira de base
para el fallo.

En todos los casos la UTTT debera verificar que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados
en la convocatoria a la licitacién; la utilizacién del criterio de evaluacion binario, mediante el cual solo se
adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la convocante y oferte &l precio mas bajo, sera
aplicable cuando no sea posible utilizar los criterios de puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este
supuesto, la convocante evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no
resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio

Dictamen

Articuio 38 bis, de la LAASSP. Una vez hecha la evaluacién de las proposicicnes, el contrato se

adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y

econdmicos establecidos en la convocatoria a la licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las

obligaciones respectivas y, en su caso:

. La proposicién haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos vy
porcentajes, o bien, de costo beneficio;

li. De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en la fraccién anterior, la proposicién hubiera
ofertado el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que
se encuentren por debajo del precio conveniente, podran ser desechados por la convocante, y

. A guien oferte el precioc mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos, siempre y cuando la proposicién resulte solvente técnica y econdmicamente. Para los
casos sefalados en las fracciones | y 1 de este articulo, en caso de existir igualdad de condiciones,
se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefas y medianas empresas
nacionales.
De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se efectuara a favor
del licitante que resulte ganador del sorfeo que se realice en terminos del Reglamento de la
LAASSP. En las licitaciones publicas que cuenten con Ja participacion de un testigo social, éste
invariablemente deberd ser invitado al mismo. Igualmente serd convocado un representante del
organc interno de control de la UTTT.
£l Departamento de Recursos Materiales emitira un dictamen que servira como base para el fallo, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 36 Bis de la LAASSP. En el dictamen se hara cons

una resefa cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones
para admitirlas o desecharlas.

6.17 DEL FALLO. {Articulo 35 y 37 de la LAASSP)
La convocante emitira un falio, el cual debera contener lo siguiente:

I.  La relacién de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las razones legales,
técnicas o econdémicas que sustentan tal determinacién e indicando los puntos de la convocatoria
gue en cada caso se incumpla;

II. La relacién de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en lo general dichas
proposiciones. Se presumira la solvencia de las proposiciones, cuando no se sefiale expresamente
incumplimiento alguno;

Iil. En caso de que se determine gque el precio de una proposicién no es aceptable o no es conveniente,
se debera anexar copia de la investigacién de precios realizada o del calculo correspondiente,

V. Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que motivaron la
adjudicacién, de acuerdo a los criterios previstos en la convocatoria, asi como la indicacion de la o
las partidas, los conceptos y montos asignados a cada licitante

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion ge garantias y, en su caso, la entrega
de anticipos, y

-
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VI, Nombre, cargo y firma del servidor plblico que lo emite, sefialando sus faculfades de acuerdo con
los ordenamientos juridicos que rijan a la convocante. Indicara también el nombre y carge de los
responsables de la evaluacion de las proposiciones.

En caso de que se declare desierta la licitacion o alguna partida, se sefialaran en el fallo las razones
gue lo motivaron.

En el fallo no se debera incluir informacion reservada o confidencial, en los términos de las disposiciones
aplicables.

Cuando la licitacion sea presencial o mixta, se darad a conocer &l fallo de la misma en junta pablica a la
que libremente podran asistir los licitantes que hubieran presentado proposicién, entregandoseles copia
del mismo y levantandose el acta respectiva. Asimismo, el contenido del fallo se difundira a traves de
COMPRANET ei mismo dia en que se emita. A los licitantes que no hayan asistido a la junia plblica, se

les enviara por correo electrénico un aviso informéandoles que el acta del fallo se encuentra a su
disposicion en COMPRANET.

En las licitaciones electronicas y para el caso de los licitantes que enviaron sus proposiciones por ese
medio en las licitaciones mixtas, el fallo, para efectos de su notificacion, se dara a conocer a través de
COMPRANET el mismo dia en que se celebre la junta piblica. A los licitantes se les enviara por correo
electronico un avise informéandocles que el acta del fallo se encuentra a su disposicién en COMPRANET.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran

exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el
fallo.

C
Contra e! fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en términos del -
Titulo Sexte, Capitulo Primero de la LAASSP.

dias habiles siguientes a su notificacién y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del area
responsable del procedimiento de contratacién procedera a su correccién, con la intervencidn de su
superior jerarquico, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente,
en |la que se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho
que se nofificard a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo

copia de la misma al érgano interno de control dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de
su firma.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra (
naturaleza, que no afecte el resuitado de la evaluacién realizada por la convocante, dentro de los cinco

-
Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto en el péw _
anterior, el servidor pablico responsable dard vista de inmediato al érgano interno de control, a efecto de
gue, previa intervencion de oficio, se emitan las directrices para su reposicion.

La fecha en que se dard a conocer el fallo de la licitacion, debera quedar comprendida dentro de los .
veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo
plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

La UTTT podra diferir el fallo cuando lo considere conveniente, siempre y cuando s& apegue a o
establecido en la LAASSP.

6.18 DECLARAR DESIERTO Y CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION. (Articulo 38
de la LAASSP)

La UTTT procederd a declarar desieria una licitacién, cuando la iotalidad de las proposiciones
presentadas no relnan los requisitos solicitados o los precios de todos los bienes, arrendamientos o

servicios ofertados no resulten aceptables.
Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la necesidad de contratar con el ‘




requisitos o el caracter sea modificado con respecto a la primera convocatoria, se debera convocar a un
nuevo procedimiento,

La UTTT podréa cancelar una licitacién, partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando se presente caso
fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los
bienes, arrendamientos ¢ servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un
dafio o perjuicio a la propia Universidad. La determinacion de dar por cancelada la licitacion, partidas o
conceptos, debera precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hara del conocimiento de
los licitantes, y no serd procedente conira ella recurso alguno, sin embargo podran interponer la
inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la LAASSP.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayeor, la UTTT cubrira a los licitantes los gastes no
recuperables gue, en su caso, procedan en términos de lo dispuesto por el Regiamento de la LAASSP.

6.19 CONTENIDO MINIMO DE LOS CONTRATOS. (Articulo 45 de la LAASSP)

E! area de Abogado General, es la responsable de la elaboracién, verificacidn, aprobacion y suscripcion
de los contratos, de la inclusidn de un tipo o madelo de contrato para bienes o servicios, asi como de la
recepcion del escrito del cumplimiento del articulo 32D del Cadigo Fiscal de la Federacion.

El departamento de Recursos Materiales, es ¢l responsable de la elaboracion del pedido.
El contrato contendra, en lo aplicable, lo siguiente:

1. El nombre, denominacién o razén social de la dependencia o entidad convocants;
ii. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo ia adjudicacion del coniraio;
Il. Los datos relativos a la autorizacién del presupuesto para cubrir el compromise derivado del

contrato;

V. Acredifacién de la existencia y personalidad del licitante adjudicado;

V. La descripcién pormencrizada de los bienes, arrendamientos © servicios objeto del contrato
adjudicado a cada uno de los licitantes en el procedimiento, conforme a su proposicion;

V. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien,
la forma en que se determinara el importe total;

VI Precision de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este dltime caso, la férmula o

condicién en que se hara y calculard el ajuste, determinando expresamente el o los
indicadores o medios oficiales que se utilizaran en dicha formula;

VI, En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcidn a compra,;

1X. Los porcenigjes de los anticipos gue, en su caso, se otorgarian, ios cuales no podran
exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato,

X. Porcentaje, nlimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que
se otorguen;

Xl. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

XII. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

XL Moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podréd ser en pesos

mexicanos o moneda extranjera de acuerdo a la determinacién de la convocante, de
conformidad con [a Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos;

XV, Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sefalando
el momento en que se haga exigible el mismo;

XV, Los casos en gque podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y [0s requisifos que deberan observarse;

XV, Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en la LAASSP;

XVIl.  Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucién y

reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones
originalmente convenidas, sin que ias sustituciones impliquen su modificacion;

XVIII. El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesario contar para la adguisicibn o arrendamiento de bienes vy

prestacién de los servicios correspondienies, jcuando sean del conccimiente de la
dependencia o entidad;
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XIX.  Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacidn de penas convencionales por
atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables a los
proveedores,

XX. La indicacién de gque en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del licitante ¢ proveedor segtn sea el
caso. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituirdn a faver de la dependencia o de
la entidad, segun corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables;

XXI. Los procedimientos para resolucidn de controversias, distintos al procedimiento de
conciliacion previsto en la LAASSP, y
XXIl.  Los demas aspectos vy requisitos previstos en la convocatoria a la licitacidn e invitaciones a

cuando menos tres personas, asi como los relativos al tipo de contrato de que se trate

6.20 FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS. (Articulo 46 de la LAASSP)

Con la notificacién del fallo serdn exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de
contrato del procedimiento de contratacion y obligara a la UTTT y a la persona a quien se haya
adjudicade, a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo, o bien en la
convocatoria a la licitacién plblica y en defecto de tales previsiones, dentro de los quince dias naturales
siguientes al de la citada notificacién. Asimismo, con la notificacién del fallo la UTTT realizara el pedido
de los bienes o servicios de que se trate.

Si el interesado no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a o sefalado en el
parrafo anterior, fa UTTT, sin necesidad de un nuevo procedimiente, debera adjudicar el contrate al
participante que haya obtenide el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento. Tratandose de
contrataciones en las que la evaluacidon se haya realizado mediante puntos y porcentajes o costo
beneficio, se podra adjudicar al segundo lugar, dentro del margen del diez por ciento de la puntuacién, de
conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este ditimo
no acepte la adjudicacion.

El licitante a guien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los bienes,
arrendamientos o prestar el servicio, si la UTTT, por causas imputables a la misma, no firma el contrato.
En este supuesto, la UTTT, a solicitud escrita del licitante, cubrira los gastos no recuperables en que
hubiere incurrido para preparar y elaborar su proposicion, siempre que éstos sean razonables, eS§ten
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion de que se trate.

El atraso de [a UTTT en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones a carge del proveedor.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por el proveedor

en favor de cualguier ofra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con el consentimiento de la UTTT.

Articulo 55-A del Reglamento. Para la formalizacion de los contrates o pedidos, se debera recabar, en
primer término, fa firma del servidor publico de la dependencia o entidad de que se frate con las
facultades necesarias para celebrar dichos actos y posteriormente, se recabara la firma del proveedor. La
fecha del contrato o pedido, sera aquella en la que el proveedor lo hubiere firmado.

6.21 MODIFICACION DE LOS CONTRATOS. (Articulo 52 de la LAASSP)

La UTTT podrd, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y explicitas, acordar el incremenio del monto dll contrato o de la cantidad de bienes,
arrendamientos o servicios solicitados mediante modificacion A Sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunio, el veinte por cientd gel monto o cantidad de los conceptos o
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volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes, arrendamientos o
servicios sea igual al pactado originalmente

6.22  ANTICIPOS. {Articulo 13 de la LAASSP)

La UTTT no podra financiar a proveedores. No se considerara como operacion de financiamiento, el

otorgamiento de anticipos, los cuales en todo caso, deberan garantizarse en los términos del articulo 48,
de la LAASSP.

Tratandose de bienes cuyo procese de fabricacién sea superior a sesenta dias, la UTTT ctorgard en
igualdad de circunstancias del diez al cincuenta por ciento de anticipo cuando se trate de micro, pequefia
y medianas empresas nacionales, conforme a lo establecido en el Reglamente de la LAASSP.

El Director de Administracidon y Finanzas, es el Unico facultado para autorizar algin anticipo.

6.23 CRITERIOS DE RECEPCION O ENTREGA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

Para la enirega recepcién de los bienes o servicios de las licitaciones publicas e invitaciones a cuando

menos tres personas, sera responsable algan integrante del subcomité técnico, quien verificara el bien o
servicio de acuerdo a lo solicitado y aprobado.

Asi mismo estaran presentes el Contralor Interno vy personal del area de Activos Fijos y Almacén.
Paro lo cual el Contralor interno, levantara acta de dicha entrega-recepcion, Gnicamente para ios bienes ™

gue se paguen con recursos del programa Fondo de Aportaciones Multiples. :
Para la entrega recepcion de los bienes ¢ servicios por adjudicacian directa, sera responsable el personal

A

del area solicitante; quien firmaré de entera satisfaccién, de acuerdo al procedimiento P-AF-01.

6.24 PENAS CONVENCIONALES Y SANCIONES. (Articulo 53 de la LAASSP)

La UTTT deberé pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de las
faechas pactadas de entrega de bienes o de la prestacién del servicio, las que no excederan del mento de
la garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcién de los bienes o servicios no
entregados o prestados oportunamente En las operaciones en gque se pactare ajuste de precios, /a
penalizacion se calculard sobre el precio ajustado
La UTTT pactara dichas penas con un minimo del 1% por cada dia natural de mora sobre el importe de
los bienes o servicios pendientes de entregar a partir de la fecha limite sefialada para la entrega.
El jefe del departamento de Recursos Materiales, sera el responsable de realizar el célculo de [as penas
convencionales, dichas penas seran disminuidas del pago cerrespondiente.

6.25 CONDICICONES DE PAGO. (Articulo 51 de la LAASSP)

La fecha de pago al proveedor estipulada en los contratos quedard sujeta a las condiciones que
establezcan las mismas; sin embargo, no podra exceder de veinte dias naturales contados a partir de la
entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacidén de los servicios en los

términos del contrato, dichos pagos preferentemente se hardn a través de medios de comunicacién
electrénica

El Departamento de Recursos Financieros y Contabilidad, es la anica facultada para realizar los pagos.

6.26 GARANTIAS Y SEGUROS. (Articulos 5,48 y 49 de la LAASSP)

Garantias
Los proveedores gue celebren los contratos a que se refiere la LAASYSP, deberan garantizar:

. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias dgberan constituirse por la totahdad del
monto de ios anticipos, y




II. El cumplimiento de los contratos.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en el plazo o fecha previstos en la
convocatoria a la licitacion; en su defecto, a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a
la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios se realice
dentro del citado plazo vy, la correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega de
éste, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

Las garantias que deban otorgarse conforme a la LAASSP, se constituiran en favor de la Universidad
Tecnoldgica de Tula-Tepeji.

De los anticipos.
Unicamente se otorgaran anticipos para los casos previstos en el articulo 13 de la LAASSP, el Abogado
General vy el jefe de! departamento de Recursos Materiales son los responsables de vigilar que el

proveedor o prestador del servicio amortice correctamente el monto del anticipo otorgado, en el contrato
o pedido.

De la garantia de cumplimiento.
La garantia de cumplimiento del contrato se entregara mediante fianza emitida por una institucion

legalmente autorizada y expedida a favor de la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji, amparando el
10% (diez por ciento) del monto total del contrato.

El area de Abogado General, sera el responsable de la guarda y custodia de las fianzas.

Seguros

Sera responsabilidad de la Direccidn de Administracién y Finanzas, contratar los servicios

correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados los bienes con que cuente la
UTTT.

6.27 AREA RESPONSABLE DE LOS PROCEDIMIENTOS DE RESCISION ADMINISTRATIVA,
TERMINACION ANTICIPADA Y DE SUSPENSION DE CONTRATOS. {Articulos 54, 54 bis y 55 bis de la
LAASSP)

El area de Abogado General, serd la Unica area que tenga la facultad de rescindir administrativamente,

terminar anticipadamente y de suspender los contratos. \_{/

6.28 RESCISION DE CONTRATOS. (Articulo 54 de la LAASSP)

La UTTT podra en cualquier momento rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor
incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

[ Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrite el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

[l Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, la dependencia o entidad contara
con un plazo de quince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que
hubiere hecho valer el proveedor. La determinacién de dar o no por rescindido el contrato
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro dicho plazo, y

I Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiguito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar la dependencia o entidad por concepto de los bienes
recibidos o ios servicios prestados hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacién la UTTT, bajo su respansabilidad, podra suspender el tramite
del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contratof se hiciere entrega de los bienes o se
prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efectg, previa aceptaciéon y verificacion de la
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UTTT de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

La UTTT podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta
gue la rescisién del contrato pudiera ocasionar algan dafio o afectacién a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifiqgue gue los impactos

econdmicos o de operacién que se ocasionarfan con la rescisidn del contrato resultarilan mas
inconvehnientes.

Al no dar por rescindido el contrato, la UTTT establecera con el proveedor otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio

que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos dltimos parrafos del
articulo 52 de la LAASSP.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, o el
precedimiento de rescisién se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido
adjudicado el contrato, la UTTT convocante podra recibir los bienes o servicios, previa verificacion de que
contintia vigente la necesidad de los mismaos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del
gjercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente
pactados.

6.29 TERMINACION ANTICIPADA. (Articulo 54 bis de la LAASSP)

La UTTT podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes ¢ servicics
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria alglin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que
dieron origen al contrate, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio
emitida por la Secretaria de la Funcion Publica. En estos supuestos la UTTT reembolsara al proveedor
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

6.30 CONSERVACION, DEVOLUCION O DESTRUCCION DE PROPOSICIONES. (Articulo 56 de la
LAASSP)

La UTTT, a través del departamenio de Recursos Materiales, conservard en forma ordena
sistematica toda la documentacion e informacién electrénica comprobatoria de los actos y €l area
Abogado General los contratos materia de dicho ordenamiento cuando menos por un lapso de tres afios,

contados a partir de la fecha de su recepcion; excepio la documentacion contable, en cuyo caso se
estard en lo previsto por las disposiciones aplicables.

Las proposicicnes desechadas durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas,
podran ser devueltas a los licitantes gue lo soliciten, una vez franscurridos sesenta dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer &l fallo respectivo, salve que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusidn

de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante podra proceder
a su devolucion o destruccién.

6.31 DESARROLLO DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL. {(Articulo 26 de [a LAASSP)

Tratdndose de adquisiciones de madera, muebles vy suministros de oficina fabricados con madera,
deberan requerirse certificados otorgados por terceros previamente registrados ante la Secretarfa de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el criggn y el manejo sustentable de los
aprovechamientos forestales de donde proviene dicha madera. cuanto a los suministros de oficina
fabricados con madera, se estara a lo dispuesto en el Reglamentofdg la LAASSP.
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En las adqguisiciones de papel para uso de oficina, éste deberad contener un minimo de cincuenia por
ciento de fibras de material reciclado o de fibras naturales no derivadas de la madera ¢ de materias
primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el territorio
nacional gque se encuentren certificadas conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior 0 de sus
combinaciones y elaborados en procesos con blangueado libre de cloro.

6.32 DE LAS DEMAS CONSIDERACIONES.
Observadores y testigos sociales.

LAASSP. Articulo 26 Ter. En las licitaciones publicas, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones
de dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal y en aquellos casos que determine la
Secretaria de la Funcion Publica atendiendo al impacio que la contratacion tenga en los programas
sustantivos de la dependencia o entidad, participaran testigos sociales conforme a lo siguiente:

I La Secretaria de la Funcion Publica tendra a su cargo el padrdn plblico de testigos sociales,
quienes participaran en todas las etapas de los procedimientos de licitacidn pablica, a los que
se refiere la LAASSP, con voz y emitiran un testimonio final que incluird sus observaciones v
en su caso recomendaciones, mismo que tendra difusidn en la pagina electronica de cada
dependencia o entidad, en COMPRANET vy se integrara al expediente respectivo;

11 Los testigos sociales seran seleccionados mediante convocatoria publica, emitida por la
Secretaria de la Funcién Plblica;

1. La Secretaria de la Funcidon Publica, acreditara como testigos sociales a aqueéllas personas
que cumplan con jos siguientes requisitos:

Ser ciudadano mexicano en ejercicio de sus derechos o extranjero cuya condicién migratoria
permita la funcién a desarrollar,;

Cuando se trate de una organizacién no gubernamental, acreditar que se encuentra
constituida conforme a las disposiciones legales aplicables y que no persigue fines de lucro;

No haber sido sentenciado con pena privativa de liberiad,

7

No ser servidor plblice en activo en México y/o en el extranjero. Asimismo, no haber si%:’j

servidor plblico Federal o de una Entidad Federativa durante al menos un afic previo a
fecha en que se presente su solicitud para ser acreditado;

No haber sido sancionado como servidor plblico ya sea Federal, estatal, municipal o por
autoridad competente en el extranjero;

Presentar curriculo en el que se acrediten los grados académicos, la especialidad
correspondiente, la experiencia laboral y, en su caso, docenie, asi como os reconocimientos
gue haya recibido a nivel académico y profesional;

Asistir a los cursos de capacitaciéon que imparte ia Secretaria de la Funcidon Pablica sobre la
LAASSP y Tratados, y

Presentar manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad que se abstendra de participar
en contrataciones en las que pudiese existir conflicto de intereses, ya sea porque los
licitantes o los servidores publicos que intervienen en las mismas tienen vinculacién
académica, de negocios o familiar.

V. Los testigos sociales tendran las funciones siguientes:

Proponer a las dependencias, entidades y a la Secretaria de la Funcidn Publica mejoras
para fortalecer la transparencia, imparcialidad y las disposiciones legales en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Dar seguimiento al establecimiento de [as accioneg| que se recomendaron derivadas de su
participacion en las contrataciones, vy




Emitir al final de su participacién el testimonio correspondiente del cual entregaran un
ejemplar a la Secretaria de la Funcién Pablica. Dicho testimonio debera ser publicado deniro
de los diez dias naturales siguientes a su participacion en la pagina de Internet de la
dependencia o entidad gue corresponda.

En caso de que el testigo social detecte irregularidades en los procedimientos de contratacion, debera
remitir su testimonio a! area de quejas del drgano interno de control de la dependencia o entidad
convocante y/o a la Comisidn de Vigilancia de la Camara de Diputados del Congreso de la Unidn.

Se podra exceptuar la participacion de los testigos sociales en aquéllos casos en que los procedimientos
de contrataciones contengan informacién clasificada como reservada que pongan en riesgo la seguridad
nacional, pablica o la defensa nacional en los términos de las disposiciones legales aplicables.

El Reglamento de la LAASSF especificara los montos de la contraprestacion al testigo social en funcion
de la importancia y del presupuesto asignado a la contratacién.

Formatos de requisiciones y pedidos.

7.- DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

PRIMERO.- Las presentes politicas, bases y lineamientos, fueron presentados y dictaminados por el

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji, en
su octava reunién ordinaria, celebrada el 27 de agosto de 2009.

SEGUNDO.- Las presentes politicas, bases y lineamientos entrardn en vigor al siguiente dia, de
someterias a la consideracién del H. Consejo Directivo de la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji.

TERCERO.- Las presentes politicas, bases y lineamientos, estan actualizadas con el decreto por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de Sector PUblico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de mayo de 2009,
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA TEPEJI

PEDIDO DE COMPRA Y/O SERVICIO

No. PEDIDO:
FECHA PED.
CORR. REQ. No.

PROVEEDOR: ENTREGAR EN; Universidad Tecnologica de Tula Tepeji
Av. Universidad Tecnolégica No. 1000, Col. El 61

El Carmen, Tula de Allende, Hgo.

T~

SUBTOTAL )
IVA
TOTAL
CONDICIONES:
DE PAGO:
DE ENTREGA:
OBSERVACIONES: “
PROVEEDOR: ELABORA: AUTORIZA: S
JEFE DEL DEPTQ. RECURSOS MATERIALE! DIRECTCR DE ADMON
Y FINANZAS
DATOS PARA FACTURACION: Universidad Tecnolégica de Tula Tepsji ‘ Fr
Av. Universidad Tecnolégica No. 1000, Col. E} 61, El farmen, Tula de Allende, Hgo.
C.P. 42830, RFC. UTT-810731-131, Tels.017737329 ext. 155 fax 017737321971
Hoja 1de 1
F-AF-13/R2

Junio, 2007
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UEVERSIDATES
TECRILODITAR

FECHA: 24 / marzo / 201D
PARA: JORGE ACOLTZI ALCAZAR
DE: LUIS HUERTA GONZALEZ

A S UNT O: Dictamen a las Politicas, bases y lineamientos en materig
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de fa UT Tula Tepeji

Con relacién a su similar No. DAF 018 de fecha 18 de marzo del 2010, a fravés gel
cual envia las POUT!G&S, Bases ¥ LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQtﬂSICIONﬁS,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS de Ia Universidad Tecnoldgica Tula-Tepei, ile
informo lo siguiente:

El documento queda sin observaciones, por estar apegado a las directrices defla
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Por io qle
procede su presentacién al H. Consejo Directive para su aprobacion.

Sin més por el momento, aprovecho ia ocasion para enviarie un cordial saludo.

ATENTAMENTES 31{%"’ Universidad Tecnoldgice de Tula- Tepeﬂﬁ
Vs
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| \
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REGTORIA

ccp Ing. Hfctor Armcla Sods., Cnordinador General de Linlveryidades Teonoligicas. -
[-X.§.} Ing. Siarca Narrsgarey Gémaez , Coordirador de Planeaciin y Gestiin Admirtetrative.

(-4 % . ANfreso Lopar Havrera., Coordmador Académics y de Dezarofio.

c.Cp

Lie. José Manust Cache Rios., Subdirector da Enlace Narmativo.
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GOSIERND DEL ESTAGO

P
!

~“EQI0, A% fe! Biopnran & ¥ A Prociamaacidn.do fa. Indlependancic
y Centenarip del inicio-de lo Rewolucidn Mexicana”

“Lidalge, er &l nombre levamos la indepondoncia’.

OFICIO No DGRy A/CyASSR2010

Pachuca, Hgo., a 08 de abril de 2010.

MTRA ALICH A GRANDE OGLGUIN

RECTORA DE LA UNNVERSIDAD

TEGNOLOGCICA DE TULA TEPRH

PRESENTE

Me pemnile referitne a su ofclo No. RE/80/2010, madiante o cusl solicks informacion
rospecto & i@ fovisién y wvohidocion de jes polfticas, haser y Insamisnine an matera de
AdguRiciones, Armndamvemos ¥ Sammas ﬂe 8 instiucibn a su cargo, me permite comentasie
que aen tmmes de o dis;mpsm por o atdiculo 9 de k pmpia Ley de Adguisiciones,

Amrendamientos y Sendcios-dal Sector Publico, su Junia de Goblamo cuenia con las facultades

aifinientas nea Apmbar 10s Instrumentos AomMativos internos que deben reglr en @l citado

organismao.
Sin-otre pamcrﬂar porel momsmn B5grat anviarie un cordial y sfectuoso saiutdo.
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FUNDAMENTO LEGAL

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTCOS Y SERVICIOS DE LA UTTT

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 1 Los titulares de las dependencias y los organos de gobierno de las entidades emitiran,

bajo su responsabilidad y de conformidad con este mismo ordenamiento y los lineamientos L
generales que al efecto emita la Secretaria de la Funcién Publica, las politicas, bases y J
lineamientos para las materias a que se refiere este articulo.

Articulo 22. Las dependencias y entidades deberan establecer comités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que tendran las siguientes funciones:

ill. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisicio
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del tifular de

la dependencia o el drgano de gobierno de las entidades; en su caso, autorizar los supuesios no
previstos en las mismas.

EBendeneia




