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Universidad Tecnoldgica de Tula - Tepeji
Secretaria Académica
Subdireccion de Enlace Académico
CRITERIOS PARA LA PARTICIPACION EN CAPACITACION, FORMACION O
ACTUALIZACION DEL PERSONAL DOCENTE

ALCANCE
Aplican a todo el personal docente de la UTTT interesada en participar en: cursos,
talleres, seminarios, conferencias, foros o cualquier otro tipo de actividad formativa;

impartidos en modalidad presencial, a distancia, o mixta; dentro o fuera de las
instalaciones de la Institucion.

CONSIDERACIONES.

I La Subdireccion de Enlace Académico elabora el Programa Cuatrimestral de
Capacitacion, Formacion o Actualizacion Docente, de conformidad con la
disponibilidad presupuestal y necesidades institucionales.

I Para el caso de capacitacion, formacion o actualizacion solventada con
recursos de fondos extraordinarios, la participacion del personal docente
estd determinada por la convocatoria emitida por la Secretaria Académica
para tal efecto.

PARTICIPACION EN LOS PROGRAMAS
I Capacitacion, Formacion o Actualizacion Docente atendida con presupuesto
institucional para asistencia mediante convocatoria interna; el profesor:
i. Cuenta con la autorizacion del Director del Programa Educativo al

que esta adscrito.

ii. Seinscribe en la tematica de su eleccién

iii. Sifuera el caso de NO asistencia posteriormente a la inscripcion,
debera notificar via correo electronico a la Subdireccion de Enlace
Académico vy al Director del PE.
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Notificar la conclusion de la capacitacion, formacion o actualizacion

a la Subdireccion de Enlace Académico mediante copia simple del
documento que avala la acreditacion.

Capacitacion, Formacion o Actualizacion Docente atendida con presupuesto
institucional para asistencia por comision; el profesor:

iii.

iv.

Cuenta con la autorizacién del Director del Programa Educativo al
que esta adscrito.

Si fuera el caso de NO asistencia, debera notificar via correo
electronico a la Subdireccion de Enlace Académico y al Director del
PE,

Notifica la conclusion a la Subdireccién de Enlace Académico v al
Director del PE mediante copia simple del documento que avala la
acreditacion.

Replica lo aprendido a sus pares, si fuera el caso, a solicitud del
Director del PE al que esta adscrito.

Capacitacion, Formacion o Actualizacion Docente atendida con presupuesto de
fondos extraordinarios para asistencia por convocatoria; el profesor:

i

Interesado en participar, debe cumplir con los requisitos definidos
en la convocatoria definida para tal efecto.

Capacitacion, Formacion o Actualizacion Docente atendida con presupuesto de
fondos extraordinarios para asistencia por comision; el profesor:

Cuenta con la autorizacion del Director del Programa Educativo al
que esta adscrito.

Si fuera el caso de NO asistencia, debera notificar via correo
electrénico a la Subdireccion de Enlace Académico y al Director del
PE.

Notifica la conclusion a la Subdireccién de Enlace Académico vy al
Director del PE mediante copia simple del documento que avala la
acreditacion.

Replica lo aprendido a sus pares, si fuera el caso, a solicitud del
Director del PE al que esta adscrito
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V. Para cualesquier forma de participacion, el asistente debera acreditar con
documento la conclusién satisfactoria de la capacitacion, formacién o
actualizacién; en caso de no hacerlo debera reintegrar a la institucion la
inversion ejercida para su asistencia.

VI. La asistencia a capacitacion, formacion o actualizacion no autorizada por el
Director del Programa Educativo al que esta adscrito el docente no se considera
para viaticos ni justificacion laboral.

VIl.  La Subdireccion de Enlace Académico notificara por escrito al Director del
Programa Educativo sobre la asistencia a capacitacion, formacion o
actualizacion; el Director informara al Docente con la debida anticipacion que
permita realizar las gestiones correspondientes,

VIIl.  La Direccion del Programa Educativo y la Subdireccion de Enlace Académico
realizan el seguimiento del resultado e impacto de |a asistencia a capacitacion,
formacion o actualizacion del docente.

IX. La Subdireccion de Enlace Académico registra en los indicadores |a asistencia
del docente que recibe capacitacion, formacion o actualizacion,
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Mtra. Margarita Nﬂﬁﬁi Zamudio D{r Rafael Lz%rantes
Secretaria Académica AbogadoGeneral

Tula de Allende, Hidalgo, a 26 de mayo de 2017.
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